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Magyarorszagi Németek Altalanos
Miivelodési Kozpontja

Mercedes-Benz Iskola Kecskemét

Iskolal rend

Hivatkozas:

» Richtlinien fiir eine Schulordnung fiir deutsche Schulen im Ausland vom 15.01.1982

» Schulordnung und Innere Ordnungen fiir das UBZ Baja vom 17.04.2020
(von der KMK mit Auflagen genehmigt am 01.04.2021)

> Allgemeingiiltige Gesetze des Staates Ungarn

A szabalyzat hatalya:

> Az MNAMK Baja kiilfoldi német iskolai 4ga

> Mercedes-Benz Iskola Kecskemét

Jelen iskolai rend a Kulfoldi Iskolak Szovetségi Bizottsaganak (Bund-Lander-Ausschuss fir schulische Arbeit im
Ausland) 2021.12.15-i jovahagyasa alapjan a 2022-2023-as tanévtdl érvényes, miutdn azt Kulfoldi Iskolakért
Felelos Szovetsegi és Tartomanyi Vegyesbizottsag jovahagyta, és felvaltia a Bajai Magyarorszagi Nemetek
Altalanos miivelédési kdzpontja és a kecskeméti Mercedes-Benz Iskola korabbi bels6 szabalyzatait. A jovahagyast
kévetben az iskolai rend forditasra keriil, és az iskola honlapjan elérhetd lesz.
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1. Altalanos rendelkezések

Alkalmazhatdésag

Jelen iskolai szabalyzat a bajai Magyarorszagi Németek Altalanos Miivelddési kdzpontja kiilfoldi iskolai 4gara és a
kecskeméti Mercedes-Benz Iskolara (a tovabbiakban: iskola) vonatkozik. A szabalyzat a kilfoldi német iskolak
iskolai rendjérdl sz6l6 iranymutatas (a Kultuszminiszteri Konferencia 1982. januar 15-i hatérozata) alapjan kerdlt

kidolgozasra.
Az iskola kiildetése és oktatasi célja

Az iskola a német nyelvet, a német oktatasi tartalmakat és egy reélis, tobbszemponti Németorszag-képet, valamint
a fogadd orszag nyelvét és kultdrajat kozvetiti a tanulok felé. Igy lehetévé teszi szamukra, hogy talalkozzanak mas

népekkel és kultirakkal, és nyitotta teszi éket a vilagra, a nemzetkozi egyetértésre és egy békés szellemiségre.

Az iskolanak lehetévé kell tennie a tanulok szdmara, hogy képességeiknek megfeleld oktatasi palyat valasszanak.
Feladata tehat az ismeretek és készségek atadasa, az onalld itéloképességre valo ravezetes, valamint a személyes
és szocidlis fejlodés eldsegitése. Az onrendelkezésre kell nevelnie 6ket a masokkal szembeni felel6éssegvallalas,

az etikai normak és a vallasi értékek elismerése, a tolerancia és a masok meggydz6dése iranti tisztelet terén.

A tanulasi tartalmak és a nevelési értékek kozvetitése megfelel az iskola oktatasi céljanak. A tanulasi célok és az
orék szervezése Osszhangban van a Német SzOvetségi Koztarsasag és az iskola székhelye szerinti orszag

szabalyaival.

Az MNAMK célia a tanulok felkészitése a német és a magyar vizsgakra, valamint a két orszag iskolai

végzettségere. Ezek részletesen:
- német nemzetkdzi érettségi
- magyar érettségi

- a ,Mittlerer Schulabschluss” a 10. osztaly utan (Realschulabschluss, a gimnazium “felsé tagozatara” valé atvételi

jogosultsag)
- ,Hauptschulabschluss” a 9. évfolyam utéan

A vizsgak és a végzettségek tovabbi részleteit az egyes rendeletek, vizsgaszabalyzatok, valamint a Német

Szlvetségi Koztarsasag és a Magyarorszag kozotti kétoldalu megallapodés szabalyozza.



Az iskolai rend célja

Az iskola csak akkor tudja teljesiteni kildetését, ha a fenntartd, az iskolavezetés, a pedagdgusok, a tanuldk és a
torvényes gondviseldk (a tovabbiakban: szllék) a bizalom szellemében miikodnek egyutt. Az iskolai szabalyzat
rendelkezései ezt az egylttmikodést hivatottak szolgalni.

2. Atanulé helyzete az iskolaban

Az iskola nevelési kildetésének teljesitéséhez elengedhetetlen, hogy a tanulok életkorukhoz és képességeikhez
mérten lehetdséget kapjanak a tandrak és az iskolai élet alakitasara, és hogy az iskola kildetésének megfeleléen
gyakorolhassak jogaikat és kotelességeiket.

A tanulé jogai

A tanul6 a tandrakon vald részvétellel, a tandrék és az iskolai élet alakitdsaban valo kozremiikddéssel,
képességeinek és életkoranak megfelelden hozzajarul a szaméra megteremtett oktatashoz vald jog

megvaldsitasahoz.

Kiléndsen jogosult arra, hogy

- az 6t érint6 Ugyekrdl tajékoztatast kapjon,

- tajékoztatast kapjon teljesitménye szintjérdl, &s tanacsot kapjon az iskolai palyafutasat érint6 kérdésekben,
- hogy panaszt tegyen, ha jogai sérlinek,

- a fegyelmi intézkedések meghozatala el6tt meghallgatasra keruljon.

A tanulé kotelezettségei

A nevelési cél elérése és az iskola feladatainak teljesitése csak akkor lehetséges, ha a tanul6 rendszeresen részt
vesz a tandrékon és a kotelezd iskolai rendezvényeken. A tanitasi 6rak keretében és az iskolai életben a tanuld
koteles az igazgatd, a pedagogusok és mas jogosult személyek szlkséges utasitasait betartani. Ily modon
hozzajarul az iskolai céljanak teljesitéséhez, valamint az iskolai egyuttéléshez sziikséges rend megteremtéséhez

és fenntartasahoz.
A diakok részvétele

Az iskola nevelési céljaihoz kotddik az a feladat, hogy a tanulék szaméra lehetévé tegye a felelésségvallalast,
kllonosen azt, hogy életkoruknak megfeleléen részt vegyenek az oktatas alakitdsaban, és elGsegitse részveteliket
az iskola élet alakitdsaban. Az iskola megteremti ennek feltételeit. Minden korosztély szaméra kidolgozza a tanulok
részvételének formait. A kilonbdz6 csoportokba €s munkakozosségekbe vald bekapcsolodas réven a tanulok részt



vehetnek olyan tevékenységekben, amelyek fontosak szamukra és az iskola szdmara, és amelyek az iskola

keretein tulmutaté hatassal birnak (pl. szocialis tamogato tevékenységek).
Az iskolai Ujsag kiadasa a tanulok és az iskola vezetdsége kozotti megallapodas alapjan torténik.
Nagykoru tanuldk

Az iskola az iskolai szabalyzat keretein belll eltérd szabalyokat alkothat a nagykoru tanuldkra vonatkozoan. Az
iskola kiindulhat abbol, hogy a sziilék a nagykoru tanulok nevében is jogosultak eljarni, kivéve, ha a nagykoru tanul6
kifejezetten masképp nyilatkozik. Ebben az esetben a nagykoruva valt tanuld sajat alairasaval ismét elismeri a
szulok altal elfogadott iskolai szabalyzatot.

3. Asziil6k és az iskola

A sziil6k és az iskola kozotti egyuttmiikodés

A tanuldk oktatasa és nevelése a szulok és az iskola kozos feladata. Ez mindenekel6tt azt jelenti, hogy a szulék
és az iskola szoros kapcsolatban allnak egymassal, és megfelel6 id6kdzonként kommunikalnak egymassal, hogy
lehet6ség szerint elkerilhet6k legyenek azok a nehézségek, amelyek a tanulé tanulmanyi elémenetelét

veszélyeztetik.

Az iskola szakmai és pedagdgiai kérdésekben tanacsot ad a szuloknek. Hozzaférést biztosit az iranymutatasokhoz
és elbirasokhoz, fogadd orakat, és szUl6i értekezleteket szervez.

A szUl6k tmogatjak az iskola oktatasi kuldetéset. Ezért egyuttmikodnek a pedagogusokkal és az iskolavezetéssel,
és tajékozodnak gyermekilk viselkedésérdl és teljesitményérél. A szll6k gondoskodnak arrél, hogy gyermekik
teljesitse iskolalatogatasi kotelezettségét, megfeleléen felszereléssel rendelkezzen a tanérakon, és dvja az iskola

tulajdonat.
Sziil6 kozrem(iikodése

A szUl6k bevonasardl az iskolai életbe a Szulbi Szervezet szabélyzata rendelkezik.

4. A pedagogusok és az iskola

A pedagdgusok jogait és kotelességeit az iskola és a jelen iskolai rend rendelkezései, a vonatkozo
munkaszerzddések és a vizsgaszabalyzatok szabalyozzak. A Németorszagi Szovetségi Koztarsasag altal kikuldott
tanarok esetében a Kulfoldi Iskolak Kozponti Hivatala (ZfA) altal kiadott "Kotelezettségvallalasi és juttatasi
kozlemény"-ben megfogalmazott kotelezettségek is érvényesek és kulonos jelentéséggel birnak.

A pedagbgusoknak lehetdséglk van arra, hogy a bels6é bizalmi szervezeten keresztll véleményezési joggal

képviseljék érdekeiket az iskolavezetéssel és az iskolafenntartéval szemben. Egydlttdontési joggal nem
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rendelkeznek. A fenntartonak a pedagdgusok meghallgataséara vonatkozd joga csak az igazgatd jelenlétében

gyakorolhato, tekintettel az igazgato utasitasi jogkorére.

5. A tanulok felvétele és kiiratkozasa

Jelentkezés

A tanuldk iskolaba torténd jelentkezése a szUl6kon keresztil torténik. A jelentkezéskor be kell nydjtani az iskola
altal el6irt dokumentumokat.

Felvétel és kiiratkozas

A felvételrél és az osztalyba sorolasrdl az igazgatd dont. A felvételre alanyi jogon senki nem jogosult. A német
érettségire készUlo tanulok felvételekor be kell tartani a Német Szovetségi Koztarsasag Kultuszminiszteri

Konferenciajanak (Kultusministerkonferenz) elgirasait.

A szil6k a beiratkozaskor megkapjak az iskolai szabalyzat egy példanyat. Ennek atvételét irasban megerdsitik és

ezzel elfogadjak ezeket a szabalyokat.

Ha a tanuld a képzés befejezése elétt elhagyja az iskolat, a szll6knek irasban kell 6t kiiratni. A tanulé tavozasakor

bizonyitvanyt kap.

Elbocsatas (a tanuld jogviszony megsziintetése)

A tanulénak akkor sz(inik meg a jogviszonya az iskolaval, ha

- elérte az iskolai palyafutasanak megfelelé tanulmanyi célt

- a szUl6k ezt irasban kérik

- fegyelmi intézkedés miatt kizarjak a tovabbi iskolalatogatasbol.

Az elsé esetben a tanuld “zarébizonyitvanyt” (Abschlusszeugnis), a tobbi esetben “tavozasi bizonyitvanyt’
(Abgangszeugnis) kap.

6. Iskolalatogatas

Részvétel a tandrakon és az iskolai rendezvényeken

A tanorakon valo részvételi kotelezettség azt jelenti, hogy a tanuld felkészul a tandrékra, részt vesz azokon, elvégzi
a szamara kijelolt feladatokat, és gondoskodik a szilkséges tanulasi és munkaeszkdzokrél. Amennyiben a tanuld
valasztott tantargyra vagy szakkorre jelentkezik, az &t kotelezi, hogy a foglalkozasokon az iskola altal

meghatarozott idépontban rendszeresen részt vegyen; ez alél mentesitést az igazgaté adhat.



Iskolai hianyzasok

Ha a tanuld betegség vagy egyeb ok miatt nem tud részt venni a kotelez tanérakon vagy egyéb kotelezé iskolai
rendezvényeken, a szulének haladéktalanul értesitenie kell az iskolat. Az iskolaba val6 visszatéréskor a tanulé a
szilék irasos igazolasat nyujtia be, amellyel a tanév soran 6sszesen legfeljebb 3 napot igazolhatnak. Ebben az
igazolasban fel kell tlintetni a tavollét okat és id6tartamat. Az ezen idétartamon tuli hidnyzasok igazolasa orvosi

igazolassal torténhet.
A tanorak és egyéb iskolai rendezvényeken valé részvétel aldl valo felmentés

Az egyes tandrak latogatasa aldli felmentést az adott tantargyat tanito tanar adhat. Legfeljebb egy tanitasi napra
vonatkozd felmentést az osztalyfénok adhat, minden mas esetben az igazgatd dont. Hosszabb idétartamu
felmentés az iskolalatogatas aldl, kulonosen az iskolai sziinetekhez kapcsoldddan, csak kivételes, kulonosen
indokolt esetben, kérelem alapjan lehetséges. A kérelmezd véllalja a felelésséget a tavollétbdl eredd esetleges
teljesitménycsokkenésért. llyen esetekben az iskola felfliggesztheti a tanuld tovabb haladasat, amennyiben az
iskolai teljesitmény ezt indokolja. A tovabbi részleteket az tovabb haladasi szabéalyzat tartalmazza. Ha a tanul6
elére nem lathat6 kortimények miatt nem tud idében hazatérni az iskolai szlinetrél, ezt azonnal jelenteni kell az

igazgaténak.
Felmentés a hittan- és testnevelésorak alol

A hittan oktatas aldl a tanuld csak akkor mentesithetd, ha a szlilg, illetve — a torvényes vallasérettségi kor elérése

utan - a tanulé irdsban kérelmezi. Felmentést az igazgat6 adhat.

A testnevelés orai részvétel aldli hosszabb iddre torténd felmentés csak akkor adhatd, ha ezt az iskolaorvos az
altala kiadott irasbeli igazolassal indokoltnak tartja.

7. Tanuléi teljesitmény, hazi feladat, tovabbhaladas

Teljesitmény és munkaformak

A tanar pedagogiai felelésseggel értékeli a tanulok teljesitményét. Ennek soran betartja az érvényes el6irasokat,
valamint a tantargyi és tantestuleti értekezletek altal meghatarozott normakat. A teljesitmény értékelése a lehetd
legtobb szobeli, irasbeli és gyakorlati munkaforma alkalmazasa alapjan torténik. A teljesitmény meghatarozasa
soran figyelembe vett valamennyi munkaformét a tandran gyakorolni kell. Az iskola szabalyokat alkot a
teljesitményértékelés és a csalasi kisérletek kovetkezményeit illetéen.

Hazi feladat

A tanulményi munka dont6 része minden tantargy esetében a tanorakon zajlik. A hazi feladat a tanorakbol
szervesen kovetkezik, és az ismétlést, az elmélyitést és a felkészulést szolgélja. A hazi feladatok mennyiségét és
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nehézségét a tanuld képességeihez kell igazitani. A hazi feladatokat ugy kell elékésziteni és 6sszedllitani, hogy a

tanulo ésszer( idon belll onalloan is el tudja végezni azokat.

A tanuldk tulterhelésének elkertlése érdekében az osztalyban tanitd pedagdgusok egymas kozott megallapodnak
a hazi feladatok mennyiségérdl. A koordinacidért az osztalyfonok felelés. A hazi feladatokat rendszerint a tandran

ellenérzik és megbeszélik, és a hazi feladat flzeteket a 8. évfolyamig bezarolag rendszeresen ellenérzik.
Tovabbhaladas

A tanulé kovetkezd évfolyamba torténd tovabb haladasat és a bizonyitvanyok kiadasat a tovabb haladasi
szabalyzat szabalyozza.

8. Nevelési és fegyelmi intézkedések

Az iskolai élet és a tanitds megkovetel egy bizonyos rendet, amely segit az iskola nevelési kildetésének
megvalositasaban. A tanuldval szemben nevelési vagy fegyelmi intézkedések hozhatok, ha megserti a jogi
normakat vagy az iskolai szabalyzatot. Fegyelmi intézkedéseket meghozatala abban az esetben torténjen, ha arra

a tanitasi és nevelési munka folytatasa, illetve az érintett személyek és a vagyon védelme érdekében szikség van.

A pedagébgus nevelési feladatanak része, hogy vilagossa tegye a szabalyok sziikségességét és értelmét, és ezzel

hozzajaruljon ahhoz, hogy a tanuldk elfogadjak az iskolai rendet, és ennek megfeleléen cselekedjenek.

A nevelési és fegyelmi intézkedéseket azzal a pedagogiai céllal kell alkalmazni, hogy a tanuldkat tarsadalmi
feleldsségukben megerdsitsék. Ezért ezeket nem szabad az iskola nevelési kuldetésétdl és az egyes tanulokkal
szembeni pedagdgiai felel6sségétdl elszigetelten értelmezni. A nevelési intézkedések elsGbbséget élveznek a
fegyelmi intézkedésekkel szemben. Alkalmazasuknak aranyosnak kell lennie az esettel.

A kollektiv vagy egyéb, az emberi méltdsagot sért intézkedések nem megengedheték.

9. Az iskola felligyeleti kotelezettsége és felelosségvallalasa

Felligyeleti kotelezettség

Az iskola koteles felligyeletet a tanuld részére a tanitasi érakon, a sziinetekben és lyukas 6rakon, az egyéb iskolai

rendezvényeken valo részvétel soran, valamint a tanitasi érak elétt és utan ésszer( idétartamban.

A felugyeletet a pedagdgusok vagy mas, felugyelettel megbizott személyek gyakoroljak. Ezek lehetnek olyan
szulok, akik erre jelentkeznek, vagy olyan alkalmas tanulok, akiket az iskola kulonleges feladatok elvégzésével
bizott meg, vagy az iskola olyan alkalmazottai, akiket ezzel a feladattal biztak meg. A tanulé az emlitett személyek
utasitasait kotelesek kovetni.



Biztositas és felelésség

A 3 és 18 év kozotti tanuldkat a magyar allam biztositja az iskolaba menet, a tanitasi drakon és az iskolai
rendezvényeken valo részvétel soran elszenvedett balesetek esetében. Ezenkivul az iskola azt javasolja, hogy a
szilék kossenek kiegészitd biztositast gyermekeik szdmara. A szil6k errdl tajekoztatast kapnak az iskolaban.

A tanulé altal az iskolaba hozott értéktargyakeért felelésséget nem vallalunk.

10. Egészségvédelem az iskolaban

Az iskola intézkedéseket tesz az egészség megdvasa érdekében. A szlildk és a tanuldk kotelesek betartani az
iskola utasitasait. Ha a tanulok kozott vagy csaladjukon beldl fertézé betegségek lépnek fel, az igazgatot azonnal
értesiteni kell. O a helyi egészségiigyi hatésagok eldirasainak figyelembevételével megteszi a sziikséges

intézkedéseket.

11. Tanév, iskolai kirandulasok

A tanév

A tanév idétartamanak meghatarozasa a tanitasi napokat és a szlnetek idejét tartalmazo tervezetben torténik. Az
iskolai sziinetek és az egyéb szabadnapok rendjét az igazgaté az iskolai fenntartéjaval egyeztetve hatarozza meg,
és a szllékkel id6ben kozli. Az iskolai sziinetek meghatarozasakor az iskola székhelye szerinti orszag elbirasait
és a németorszagi irdnyelveket a tanitasi napokat és a szlnetek idejét tartalmazé tervezetben megfeleld és az

iskolahoz igazodd modon figyelembe veszik.
Iskolai kirandulasok

Az iskola szabalyozza az igazgaté altal jovahagyott és iskolai rendezvénynek nyilvanitott iskolai kirandulésokat és

iskolai utazasokat. Az ilyen utazasok soran felmerld felelésségvallalast és felligyeletét elére meg kell szervezni.

12. Fellebbezések és panaszok kezelése

Az illetékes tanari értekezletek dontései a tovabb haladassal, valamint a nevelési és fegyelmi intézkedésekkel
kapcsolatos (igyekben alapvetéen az iskola belsd lgyei. A fellebbezésekkel és panaszokkal maga az iskola
foglalkozik. A fenntarté hatarozza meg azt az eljarast, amely szerint az igazgatd vagy az értekezletek dontését a
sziilék kérelme alapjan felllvizsgaljak. Mivel a kérdéses Ugyek elsésorban pedagogiai jellegliek, a fellebbezésrél

altalaban az igazgat6 és az illetékes tanari értekezlet dont.

13. Zaro rendelkezés

A mellékelt "Végrehajtasi Szabalyzat" az Iskolai Rend jogilag érvényes részét képezi.
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1. Hazirend

Az iskola rendezett mikodéséhez, a zavartalan iskolai élet lehet6vé tétele és a veszélyek megel6zése érdekében
feltétlentl szUkséges az egymasra figyelés, a szabalyok és a rendelkezések betartasa. A hazirend célja, hogy
segitse a kdzOsség tagjainak kolcsonos jo viszonyban torténd egylttmikodéset, valamint a karok és veszélyek

megeldzését.

Nyitvatartas:

Az iskolaépulet nyitvatartasa:  H-P: 7.00-17.00 ¢ra.

A tanuldk szdmara tanitasi 6rék alatt a felligyeletet biztositott.

A tandérak befejezése utan a tanuldk elhagyjak az iskola épuletét és az iskola teriletét, illetve napkézis
foglalkozasokon, szakkorokon vesznek részt.

A tanulok az iskola teriletét tanitasi idé alatt csak az iskola vezetdségének kilon engedélyével hagyhatjak el. Ha
a tanul6 engedély nélkiil elhagyja az iskola terlletét, elvesziti a biztositas altali védelmet, mivel az iskola fellgyeleti

kételezettsége csak az iskola teriletére vonatkozik. A rendelkezés aldli kivételt az iskola vezetésége hagyja jova.
A sziinetek rendje

Az iskola terlletét a szlinetekben és lyukas érakban nem szabad elhagyni. Erre a szillék irasbeli vagy személyes

kérésére az osztalyfénok, tavollétében pedig az igazgatd adhat engedélyt.
Rend és biztonsag

Minden pedagdgus és diak felelds az iskola teriletén a rendért és a biztonsagért. A szemét a megfelel6
papirkosarakba vagy szemetesekbe valo. A szemetet lehetéség szerint szelektiven kell gydjteni a megfelel6
kukakba. A falakat, ablakokat, ajtokat, berendezési targyakat, valamint a tanitasi és tanulasi segédeszkdzoket nem
szabad 0sszefirkalni, befesteni vagy beragasztani.

Az 6rék alatt az 6rarend vagy a helyettesitési terv szerint beosztott pedagdgus felelds az osztaly felligyeletéért.

Minden termet tiszta allapotban kell hagyni, azaz vissza kell allitani az Glésrendet, a szemetet fel kell szedni a
foldrdl, a tablat le kell tordini stb.

A mobiltelefonokat a tanitds megkezdése el6tt ki kell kapcsolni, kivéve, ha tanitasi célbol szilkség van rajuk.
A sportcsarnokot, valamint annak felszereléseit és eszkozeit csak felugyelet mellett szabad hasznalni.

Az utols6 6ra utan minden teremben le kell kapcsolni az eszkdzoket és a vilagitast, az ablakokat be kell zarni, a

székeket az asztalokra kell helyezni, és a padlon 1évé szemetet fel kell szedni. Az a pedagdgus a felelés ennek
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végrehajtasaért, aki utoljara tanit a teremben. A helyiségek, berendezési targyak és felszerelések sérllését annak,

aki észreveszi, azonnal jelentenie kell, hogy a sértlést kijavithassak.

Biztonsag és balesetmegel6zés

Biztonsagi okokbdl az iskola terletére/n tilos:

- fegyverek és veszélyes targyak behozatala.

- alkoholfogyasztas / mas bodito szerek fogyasztasa

- dohanyzas

- futas, bujocska és labdajatékok az épuletekben.

Sériilés vagy baleset esetén a tanuldknak értesitenitk kell egy tanart vagy az iskolatitkart.
Hasznalati feleléssége

Az iskola épiletének és berendezéseinek minden hasznéldja koteles az iskola minden tulajdonat és felszerelését
gondosan kezelni. A hasznald altal okozott karokat vagy veszteségeket, pl. konyveket, meg kell tériteni.
Szandékosan vagy gondatlansagbol okozott kar esetén az iskola kartéritést kovetelhet a karokozé6tdl, illetve a
sziiléktél. Az iskola nem vallal feleldsséget a nem iskolai hasznalok tulajdonaban bekdvetkezett veszteségért vagy
karért.

Felelésségvallalas

Az iskola épiletének és felszereléseinek minden hasznéldja koteles vigyazni a tulajdonara. A tanuld altal az

iskolaba vitt értéktargyakért felelésséget nem vallalunk.

Ha a tanul6i tulajdonban a fellgyelet ellenére - vagy azért, mert a felligyelet nem volt lehetséges - veszteség vagy
kar keletkezett, azt jelenteni kell az iskola vezet6ségének.

2. Eljaras hianyzas és késés esetén
Betegség bejelentése

A bajai intézményben a szll6 vagy gondviselé a betegség elsé napjan az elsé tanitasi 6ra elétt jelezze az
osztalyfénoknek, ha a tanuléd beteg. A kecskeméti tagintézményben az altaldnos iskolas gyermekek (1.-4.
évfolyam) sziilei emailben jeleznek az osztalyfénoknek, az 5. osztalyosnal idésebb tanulok sziilei pedig a telefonon
jeleznek a titkarsagnak. Az iskolaba vald visszatéréskor a tanulonak be kell mutatnia a szUlé irasos igazolasat a

hianyzas okardl és id6tartamardl, amely évente legfeljebb 3 nap lehet, vagy az orvosi igazolast.
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Az osztalyfénok minden hianyzast (napokat és oOrakat egyarant) bejegyez az elektronikus osztalynaploba, és
0sszegydjti az irasbeli igazolasokat. A rendelkezésre allo id6ben nem igazolt hianyzasok igazolatianoknak

min&silnek.

Amennyiben egy vagy tobb tantargyb6l magas a hidnyzasok szdma, az osztalyozé értekezlet targyalja a tanuld

osztalyozhatdsagat az egyes tantargyakbdl. Az egyes orakrél valé hianyzast is fel kell jegyezni.

Ha a tanuld betegség miatt a tanitasi nap folyaman szeretne hazamenni, ezt az osztalyféndkkel kell megbeszélnie.

A tavozast az elektronikus osztalynaploban rogziteni kell.
Felmentés

A tanitasi orakrdl és egyéb kotelezd iskolai rendezvényekrdl vald tavolmaradas csak alapos okbol engedélyezhetd.
Egyes tanérakra vonatkozd felmentést az adott tantargyat tanitd szaktanar adhat. Az osztalyfénok legfeljebb egy

tanitasi napra adhat engedélyt a tdvolmaradasra, minden mas esetben az igazgat6 dont.
A mulasztott anyagot a tanulénak 6nalléan kell potolnia.

Az egy napra sz6l6 tavollét iranti kérelmet legalabb harom tanitasi nappal korabban irasban kell benyuijtani az
osztalyfénoknek. A két vagy tobb tanitasi napra szdlé tavollét iranti kérelmet legalabb egy héttel korabban irasban
kell benyujtani az igazgatéhoz. Ha az igazgatéhoz intézett kérelmet jovahagyjék, a tanuldnak az alairt kérelmet

haladéktalanul be kell mutatnia az osztalyfénoknek.

Az osztalyfonok a tavollétet bejegyzi az elektronikus osztéalynapléba. Ha a tavolléti engedély iranti kérelmet

elutasitjék, a hianyzas igazolatlan mulasztasnak mingsduil.

A tanitasi idé alatti orvoslatogatasi idépontok kerGlendék.

Késés

A pedagdgusoktdl és a diakok egyarant elvarjuk, hogy pontosan jelenjenek meg az drakon. A késések
kikiiszObolése érdekében a pedagdgusok részérdl elvart a pontos orakezdés, és a késéseket az elektronikus
osztalynapléban dokumentalni kell. Ismételt késés esetén elészdr nevelési céli beszélgetést kell folytatni az érintett

tanuléval. Ha ez nem hoz valtozast, akkor tajékoztatjgk a nevelGket, és szikség esetén az osztalyfénok

osztalyértekezletet hiv dssze.
Tesztekrél és vizsgakrol torténd hianyzas

Ha egy tanuld nem tud részt venni egy dolgozaton vagy témazarén, az iskolat elére értesiteni kell. Ha a hianyzas
oka betegség, a megfelelé orvosi igazolast az iskolaba vald visszatéréskor be kell mutatni az osztalyfénoknek.

Amennyiben a tanuld olyan napra kér iskolalatogatas aldli felmentést, amelyekre dolgozatot vagy témazarot
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terveznek, a teljesitménymérés napjat megel6zéen kell ezt kérnie és engedélyeztetni (Isd. az Iskolai Rend, 6. pont:

a tandrékon és egyéb rendezvényeken vald részvétel aldli felmentés).

Az dolgozatokrol és témazarokrol torténé igazolatlan hianyzas az adott teljesitmény értékelése soran "elégtelen”
osztalyzatot eredményez. A dolgozat napjardl val6 igazolatlan hianyzas esetén nincs lehetéseég pétlasi idépontra.

Az elmulasztott dolgozatokat be lehet pétolni a pedagdgus dontése alapjan. Alaposan mérlegelni kell, hogy a
potdolgozat megiratasa feltétlendl szikséges-e a tanuld félévi, év végi osztalyozasahoz. A tanuldkat minden
esetben eldre tajékoztatni kell a pétl6 idépontrol, tehat nincs értelme a tanul6 iskolai visszatérésének elsd napjara
id6ziteni.

A gimnazium a felsébb évfolyamain a tanulok altalaban potoljék az igazoltan elmulasztott dolgozatokat. Ebbél a

celbol az iskola havi rendszerességgel potdolgozat-iddpontot biztosit. A didkok kotelesek részt venni ezen az

idéponton.
3. Iskolai kirandulasok

Tanoran kivili tevékenységekre, kirandulasokra, turanapokra és osztalykirandulasokra csak akkor kerulhet sor, ha
azok szerepelnek a pedagogiai programban, vagy ha azokat az iskola vezetésége jovahagyja.

A szocidlis nevelés érdekében az osztalyfénokok - a tanuldk szervezésbe torténd bevonadsaval -
osztalykirandulasokat/turanapokat szervezhetnek. Az osztalyok altalaban tanévenként egy tanitasi napot kapnak
erre a célra. Tobbnapos osztalykirdndulasok is szervezhetdk, ha azok az oktatasi program megvaldsitasat

szolgaljak, és az iskola vezetésége jovahagyja éket.

Az iskola oktatasi koncepcidjanak részeként kirandulasokat, osztalykirandulasokat stb. az iskola vezetésége az
elkotelezett munka és a kiemelked6 teljesitmény jutalmaként vagy tovabbi motivacioként is jovahagyhat.
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1. A kecskeméti altalanos iskola hazirendje

Iskolankban nagy jelentséget tulajdonitunk a tanulok, pedagdgusok, az iskolai dolgozok és szll6k kozott
figyelmes, baratsagos és bizalomteljes viselkedésnek, egyuttmiikodésnek. A j6 iskolai légkor megteremtése és
fenntartasa érdekében bizonyos elveket és szabalyokat be kell tartani.

Epiiletek / tanorak

1. Betartjuk az osztalyban elfogadott tarsalgasi szabalyokat.

2. A pedagogus kezdi és fejezi be az orat, a szlinetekben utolsoként hagyja el a termet, és bezarja az ajtét.
3. Rendet tartunk, és minden eszkozt gondosan kezellnk.

4. Megbizhatdan végezzik kotelezettségeinket és feladatainkat.

5. Lassan sétalunk az épiiletben.

6. Az iskola teriletén a mobiltelefonok és egyéb elektronikus eszkozok az iskola teljes tanitési ideje alatt csak
tanitasi céllal kapcsolhatdk be.

7. A reggeli-szlnet kivételével nem eszlnk tanitasi idd alatt.
8. Tisztan tartjuk a vécéket.
9. Az éltalanos iskolaban benti cip6t visellnk.

10. Ha a pedagogus az dra kezdete utan 6t perccel nem jelenik meg az osztalyban, az osztaly képvisel6je a

titkarsagon vagy a tanari szobaban érdeklédik.
Szunetek
1. Sziinetben az udvaron tartézkodunk.

2. Jaték kozben tisztelettel banunk egymassal. A jatszotéri eszkozoket gondosan kezeljik és hasznalat utan
visszatesszUk a helylkre. Figyelemmel vagyunk a novényekre és az allatokra.

3. Nem szedlnk le semmit a fakrol, és nem dobalunk targyakat.

4. Nem jatszunk durva, egészséget veszélyeztetd jatékokat. A haborus cselekmények eljatszasa nem

megengedett.

5. Az iskolaban tilos az elektronikus jatékok hasznalata.

6. Ebéd el6tt és szlinet utan kezet mosunk.

7. A kozos ebédidd alatt az asztalnal maradunk, és az ebédI6t tisztan hagyjuk.
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8. EsOs id6jaras esetén a tagintézményvezetd dont arrdl, hogy a szinetben ki lehet-e menni az udvarra.

Az iskola terllete

1. Az iskola éplletét tanitasi id6 alatt csak tanari felligyelet mellett hagyjuk el, vagy miutan a sziil6 jelezte az

osztalyfénoknek vagy a napkdzis nevel6nek, hogy a tanulé elhagyja az iskola teriletét.
2. Iskola utan az iskola teriletén a bejaratnal varakozunk, amig nem jonnek értdnk.
SzUléknek

1. Kérjlk, hogy gyermekét idében, 7.45 és 7.55 kdzott hozza iskolaba (7.00 ératél felligyeletet biztositunk), és
15.45-t8l, de legkésdbb 17.00-ig j6jjon érte.

2. Gyermeke Onallosaganak elésegitése érdekében kérjuk, hogy gyermekét reggel csak az iskola kapujaig kisérje

el, és az iskolai nap végén ott vegye at.
3. Kérjuk, hagyjon meg egy aktudlis, szlikség esetén értesithetd telefonszamot a titkarsagon.

4. Kérjuk, gondoskodjon arrdl, hogy gyermeke ne hozzon magaval elektronikus jatékeszkozt vagy veszélyes targyat
(pl. zsebkést) az iskolaba.
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2. Hazirend - Gimnazium Kecskemét

Iskolankban nagy hangsulyt fektetink a diakok, tanarok, szllék és a személyzet kdzotti figyelmes, baratsagos és
bizalomteljes egylttmikddésre. A j6 iskolai 1égkdor megteremtése és fenntartdsa érdekében bizonyos elveket és

szabalyokat be kell tartani.

2

Epulet / Tanitas

1) Ha a tanar az éra kezdete utan 6t perccel nem jelenik meg az osztalyban, az osztaly képvisel6je értesiti a

titkarsagot.

2. Az osztalykozosség altal elfogadott tarsalgasi szabalyokat be kell tartani. Az 6rai megbeszéléseket és
beszélgetéseket az egymas iranti tisztelet betartasaval folytatjuk.

3. A tanar kezdi és fejezi be a tandréat, gondoskodik az osztalyterem rendjérdl, és a szlinetek el6tt és a tanitasi nap

vége elétt utolsoként hagyja el a termet és zarja be az ajtét.

4. Az osztaly minden tanuldja felelésseggel tartozik a tanterem rendjéért és az eszk6zok gondos kezeléséért. Az
utolsé ora végén a székeket felteszik, és az osztalytermet felsoprik.

5. Minden tanulénak megbizhatoan el kell végeznie a kotelességeit és feladatait.
6. Az éplletben nincs futas.

7. Az iskola tertletén a mobiltelefonok és egyéb elektronikus eszkozok tanitési id0 alatt csak tanitasi céllal
kapcsolhatok be.

8. A tandrak alatt tilos az evés, ragogumi stb.
9. A tanitas alatt csak vizet szabad inni. A palackokat a szinetben kell Ujra tolteni.
10. Az illemhelyeket tisztan kell tartani.

11. A természettudomanyos termekbe és a sportcsarnokba csak pedagdgus kiséretében lehet bemenni. Az

ezekre a helyiségekre vonatkozo szabalyokat és elGirasokat be kell tartani.
Szunetek

1. Az 1. nagyszlnetekben minden tanulénak az udvaron kell tartézkodnia, kivéve, ha WC-re megy. A 2.
nagyszlnetben a 9. évfolyamos és annél idésebb tanuldk az épiilet eldcsarnokaban is tartézkodhatnak. A
hazirend egyéb szabalyainak be nem tartasa, vagy az iskolai élet rendjének megzavarésa esetén az ezért felelds

didkok szamara a 2. nagyszuneti épiletben tartézkodas is megtilthato.
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2. EsO vagy fagypont alatti hdmérséklet esetén a tagintézményvezetd dont arrdl, hogy szlnetben a tanuldk az
udvaron tartozkodnak-e. Amennyiben a tagintézményvezetd benntartozkodast rendel el, sziinet alatt minden
tanulonak az épuletben kell maradnia, és ott felugyelik 6ket.

3.Jaték kozben minden diaknak tekintettel kell lennie egymasra. Tilos a fizikai és pszicholdgiai veszélyeket

jelentd durva jaték.
4. Senki sem szedhet le semmit a fakrol. A targyak dobalasa tilos.

Az iskola terlletén

1. Az iskola terUletét tanitasi id6 alatt csak tanari feliigyelet mellett, engedéllyel, vagy abban az esetben lehet

elhagyni, ha a szl azt a titkarsagon jelezte.
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1. Alkalmazasi teriilet

Jelen tovabbhaladasi szabalyzat az MNAMK kilfdldi iskolai 4gara és a kecskeméti Mercedes-Benz Iskolara

vonatkozik. Az iskola az 1-12. évfolyamokat foglalja magaban.

Ezek a tovabbhaladasi szabalyok az altalanos iskolara, az orientacios évfolyamokra, a kdzépiskolai agra és a

gimnaziumra vonatkoznak.

Az iskolatipusnak ki kell deriilnie az orientaciés évfolyamokat kovetd alsdbb kozépiskolai évfolyamok

(Sekundarstufe 1.) bizonyitvanyaibdl.
2 Altalanos elvek
2.1 A tovabbhaladas, mint pedagégiai intézkedés

A tanuld tovabbhaladaséanak engedélyezése, vagy az e témaban hozott ellenkez6 iranyu dontés pedagogiai
intézkedés. Azt szolgélja, hogy az egyes tanulok egyéni tanulmanyi fejlédése és iskolai haladasa 6sszhangban
legyen az évfolyamanak a tanterv szerinti teljesitménykovetelményeivel. A dontés célja, hogy biztositsa a

kovetkezd évfolyamon a tanulményi el6rehaladas alapjat, mind az egyes tanuldk, mind az osztaly egésze szamara.
2.2 Tovabbhaladasi hatarozat

Az tovabbhaladasrdl sz6l6 dontés a tanulénak a tanév mésodik félévében nydjtott teljesitménye alapjan sziletik,
figyelembe véve az egész tanév soran nyujtott teljesitmény alakulasat. Az errél sz6l6 dontésnél figyelembe vesszik
az 0sszes kotelez6 tantargy jegyeit, valamint a tanuld személyiségének altalanos fejlédését. Alapvetden minden
tantargy relevans a tanuld teljesitményének értékelése szempontjabdl, még azok is, amelyek a kovetkezd tanévben

megsziinnek vagy mar nem kotelez6 tantargyak.

Az epochalisan tanitott tantargyak is relevansak a tovabbhaladas szempontjabdl, és a bizonyitvanyban epochalisan

tanitott tantargyként jelennek meg (pl. "Zene elégséges, 1. félév").
3. Eljarasi alapelvek
3.1 A tovabbhaladasroél dontést hoz6 értekezlet

Az osztalyozo értekezlet, mint tovabbhaladasi konferencia, a tanév végén az igazgatd vagy az altala kijelolt
képviseld elnokletével dont az egyes tanuldk tovabbhaladasardl.

3.2 Osztalyozas

A szaktanarok az értekezlet elétt idbben meghatarozzak a megfelelé tantargyi osztalyzatot. Az osztalyzat egy
tantargyi, pedagdgiai, értékelési szempontok figyelembevételével kialakitandd dsszértékelés eredménye, és nem

sematikusan kertl kiszamitasra. Kulonosen ugyelni kell arra, hogy ne kizardlag az irasbeli szdmonkérések

22



eredményein alapuljon, hanem megfelel6 aranyban figyelembe kell venni az érakon nyuijtott teljesitményt és a

szbbeli hozzaszolasok mindségét, valamint az egyéb szamonkéréseket.
3.3 Szavazas

Szavazasra jogosult minden pedagogus, aki az adott didkot tanitotta. A szavazas egyszer( tdbbséggel torténik.

Szavazategyenl6ség esetén az igazgatod (vagy képviselbje) szavazata dont; tartdzkodasra nincs lehetdség.

3.4. Jegyz6konyv

Az osztalyoz6 és tovabbhaladasi rend eredményeit jegyz6kdnyvben kell rogziteni. A jegyz6kdnyvben régziteni kell

a teljesitménykompenzacidval torténd tovabbhaladast is. (eine Versetzung mit Ausgleich)

Az értekezlet jegyzGkonyvében kilon meg kell indokolni a tanuld tovabbhaladasanak megtagadasardl szold
dontést.

3.5 A sziil6k tajékoztatasa a tovabbhaladast fenyegeté kockazat esetén

A szllbket idében, azaz legkésébb 10 héttel a tanév vége el6tt irasban tajékoztatni kell a tovabbhaladas
veszélyeztetettségérdl, megjelolve azokat a tantargyakat, amelyekben az adott id6pontban a teljesitmény
elégtelen. Amennyiben a szll6k értesitése nem torténik meg, abbol nem vezetheté le, hogy a tanul6 jogosult a
tovabbhaladéasra.

4. Az altalanos iskola és az orientacios évfolyamok
4.1 Altalanos iskola/kozépiskola alsébb évfolyamai (Sekundarstufe 1.) a bajai telephelyen

Magyarorszagon az éaltalanos iskola alapvetéen az 1-8. évfolyamokbdl &ll. A bajai telephelyen a kulondsen
tehetséges tanulok 7. évfolyamtdl kapnak lehetdséget a kulfoldi iskolai tagozaton a kiemelt fejlesztésre. Ennek
tikrében az 5. és 6. osztalyok orientacios évfolyamnak tekintendok.

A bajai telephelyen az kdzépfoku oktatas alsébb évfolyamai (Sekundarstufe I.) tehat a 7-10. évfolyamot foglaljak

magukban.
4.2 Altalanos iskola/kozépiskola alsébb évfolyamok (Sekundarstufe 1.) a kecskeméti telephelyen

A kecskeméti telephelyen az altalanos iskola az 1-4. évfolyamokbdl all. A kdzépiskola alsébb évfolyamai

(Sekundarstufe 1.) beleértve az 5. és 6. évfolyamos orientécios évfolyamokat is, 5-10. osztalyig tartanak.
A tanul6 az 1. évfolyamrol a 2. évfolyamra léphet, anélkil, hogy a tovabbhaladasrol hozott dontés szlikséges lenne.
Az 1. osztalyban nem adunk osztalyzatokat. Az osztalyzatok helyett a gyerekek a tanév végén egyéni irasbeli

értékelést kapnak, amely tajékoztatast nyujt az egyes gyermekek aktualis teljesitményszintjérdl.
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Az osztalykonferencia tanacsara és a szlilokkel egyetértésben lehetéség van az 1. osztaly megismétlésére, ha a

tanul6 hianyossagai az iskolaérettség hianyabdl vagy betegseégbdl adodtak.

Félévkor a szul6knek tanacsado beszélgetést ajanlunk fel; tanuldsi nehézségekkel kiizdd gyermekek esetében

rovid irasos visszajelzést kildink a szUléknek.

A tapasztalatok azt mutatjak, hogy jelentds elényokkel jar, ha az elsé évfolyamokon - a németorszagi iskolakhoz
hasonldan - eltekintink az érdemjegyekkel torténé értékeléstdl, és inkdbb a kompetencidk fejlédésének és a

gyermek egyéni tanulasi folyamatainak mindségi, részletes értékelését alkalmazzuk:

a) Egyrészt a pedagogusoknak nagyon részletesen meg kell fogalmazniuk minden olyan szempontot, amely a
gyermek tanulmanyi és személyes fejlédése szempontjabol lényeges, igy differencialt képet alkotnak.

b) Masrészt a szll6k és a gondvisel6k nemcsak ezt a differencialt képet kapjak meg, hanem a fejlddés leirasan
kivll tanacsokat is kapnak, hogy mit kell a gyermeknek tennie, a fejlédése elésegitése érdekében. Sziikség esetén

ez pontos képet ad arrdl is, hogy mit kell tenni a szildnek az esetleges hidnyossagok potlasa érdekében.
Az 1. osztaly végi értékelésben a kovetkezd szempontok szerepelnek:
MAGATARTAS: Itt a szocialis és személyes készségek fejl6dését ismertetjiik.

A TANULASHOZ VALO HOZZAALLAS: It a tanulasszervezési és médiakompetencia fejlédése keril kifejtésre.

TANULAS: A tantargyi és modszertani kompetenciak fejlédését itt ismertetjiik.

EGYEB TANTARGYAK: A kiegészitd targyak fejlesztésének relevans szempontjait itt ismertetjik.

Tovabbi észreveételek: A gyermek fejlédése szempontjabol fontos egyéb szempontokat, amelyek nem sorolhatok

egyertelmiien a fenti pontokhoz, itt soroljuk fel.

A 2. évfolyamon a gyermekek szintén egyéni irasbeli értékelést kapnak a tanév végén, amely tajékoztatast nyuijt
az egyes gyermekek aktualis teljesitményszintjérél. Ezen kivil a tanév 2. felétél kezdve osztalyzatot kapnak a

matematika, német, valamint magyar mint anyanyelv és kérnyezet alaptantargyakbol.
A 2-4. évfolyamra alapvet6en a kdvetkezok vonatkoznak:

Csak azokat a tanuldkat léphetnek tovabb a kovetkezd osztalyba, akik teljesitménylk alapjan altaldnosséagban
megfeleltek az adott tanév kdvetelményeinek, és akik esetében feltételezhetd, hogy megfelelnek a kdvetkez6
osztaly kovetelményeinek. A tanuldt akkor is tovabb Iéptetik, ha az osztalykonferencia arra a kdvetkeztetésre jut,
hogy teljesitménye csak atmenetileg nem elegendé a tovabbhaladashoz, de egy atmeneti idészak utan

val6szinlileg képes lesz megfelelni a kdvetkezé magasabb évfolyam kdvetelményeinek.
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A 2., 3. és 4. osztalyban a tovabbhaladas a kdvetkezd esetekben lehetséges:

a) A tanul6 minden tantargybol megfelel a kovetelményeknek. A tanév végén egyéni irasbeli iskolai beszamold
készul, amely tajékoztatast nyujt a gyermek aktualis teljesitményszintjérol.

b) A 3. osztalybol a 4. osztélyba: A tanuld az éves bizonyitvanyban az alaptantargyak kozll csak egy tantargybdl

kap "elégtelen" (ungeniigend) vagy ,hianyos” (mangelhaft) osztéalyzatot.

c) 4. osztalybdl 5. osztalyba: A tanul6 az éves bizonyitvanyban csak egy alaptargybdl kapott "hianyos" (mangelhaft)

osztalyzatot.

A tanul6 tovabbhaladasat vagy annak megtagadasat a bizonyitvanyban a kdvetkezéképpen kell feltintetni: "A ...

évfolyamba Iéphet” vagy "Nem Iéphet a kdvetkez6 évfolyamba.”.
4.2.1 Evfolyam atugrasa
Kivételes esetekben a tanulok szlleik kérésére az alabbi feltételek mellett “atugorhatnak” egy osztalyt:

a) Azokat a tanuldkat, akiknek szellemi fejlettségi szintje olyannyira az atlag felett van, hogy az 1. évfolyamra
torténd beiskolazas pedagogiailag nem tiinik ésszeriinek, a 2. évfolyamra lehet beiskolazni. A dontést az altalanos
iskola igazgatdja hozza meg, aki pszichologiai szakertdi véleményt is beszerezhet.

b) Azok a tanuldk, akiknek Gsszteljesitménye olyan mértékben atlagon fellli, hogy pedagdgiai szempontbol nem
indokolt a jelenlegi osztalyban maradniuk, az 1-3. évfolyamok elsé félévének végén vagy a tanév végén fészabaly
szerint a kdvetkez6 magasabb osztalyba Iéphetnek at. A dontést az altalanos iskola vezetéjének elndkletével az
osztalyozo6 értekezlet hozza meg. Annak az osztélynak a tanitoi, ahova a tanuldt athelyezik, véleményezési

jogkorrel vesznek részt az értekezleten.

c) Azon tanulok esetében, akiknek Osszteljesitménye olyannyira atlagon feldli, hogy az altalanos iskolaban
maradasnak pedagogiai értelemben nincs értelme, a 3. évfolyam végén megéllapithato, hogy a tanulo teljesitette
az altalanos iskola utolsd évfolyamanak kovetelményeit, és altalanos iskolai ajanlas adhatd ki. A dontést az
altalanos iskola vezetdje altal vezetett osztalyozo értekezlet hozza meg.

4.2.2 Onkéntes évfolyamismétlés

Az 1-4. évfolyamon tanul6 didkok a szulk kérésére az alsd tagozaton egyszer 6nként megismételhetnek egy
évfolyamot. Az dnkéntes ismétlés az 1. évfolyam végén, a 2. évfolyam alatt barmikor, a 3. és 4. évfolyamon
altalaban csak a félév végén engedélyezett; a kivételekrdl az altalanos iskola igazgatoja dont.

Onkéntes osztalyismétiéskor az esetleg megszerzett tovabbhaladasi dontés érvényes marad. Az onkéntes

ismétlést a bizonyitvanyban "0nként osztalyt ismétel" megjeldléssel kell feltintetni.
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4.3 Orientacios évfolyamok a bajai és a kecskeméti telephelyen
Az orientacids évfolyam az 5. és 6. évfolyamot foglalja magaban.

Az 5. osztaly végén az osztalykonferencia egyéni iskolai ajanlast ad. Ha az iskola ajanlasa és a szilék iskolatipus
valasztasa nem esik egybe, akkor a szlilék dontése az elsébbséget élvez. A “Hauptschule” iskolatipusba ajanlott
tanul6 esetében csak “‘Realschiler” statusz engedélyezése lehetséges. A végleges osztalyba sorolasra a 6. osztaly

végeén kertl sor, errdl az iskola dont.

Az orientacios szint utan a lehetd legnagyobb atjarhatosag elvének megfeleléen a szUlék irdsban kérhetik az iskolai
palyamddositast, illetve az iskola a 8. évfolyam végéig, altalaban a tanév végeig javasolhatja azt. A “Realschule”
tanuléja az osztalyozo6 értekezlet dontése alapjan a “Gymnasium” (gimnazium) kovetkez0 magasabb osztalyaba
léphet, amennyiben bizonyitvanya német, matematika, angol és egy természettudomanyos targybdl legalabb 2,5,
a tobbi targybol pedig legaldbb 3,0 atlagot mutat. Ezenkivil igazolni kell a masodik idegen nyelv "megfeleld”

ismeretét.
4.4 10. évfolyam a bajai és a kecskeméti telephelyen

A 10. évfolyam kett6s funkciot tolt be kilonbozé irdnyultsagokkal: egyrészt ez a gimnaziumi alsé tagozat
(Sekundarstufe 1.) utolsé éve, ugyanakkor a gimnaziumi fels6 tagozat (Sekundarstufe I1.) bevezetd szakasza is. Az
also tagozat sikeres elvégzéséhez és a gimnaziumi felsé tagozat mindsité szakaszaba vald atlépésre vald
jogosultsaghoz a kulfldi német iskolak als6 tagozatédnak elvégzésére vonatkozd 2017.03.16-i szabalyzatot
alkalmazzuk az MNAMK-ban. 2021 marciusatol a gimnaziumi 4g valamennyi tanuléja megirja a Kzponti Dolgozat,

és az erre az eljarasra vonatkozé tantargyi Utmutatd alapjan készlinek fel a Kozponti Dolgozatokra.

Azoknak a Realschule tanuloknak, akik a 10. évfolyam végén engedélyt kapnak a gimnaziumi fels6 tagozatara
torténd atlépésre, a 10. évfolyamot gimnaziumi szinten meg kell ismételniik. A gimnaziumi felsé tagozatba
(Sekundarstufe 1l.) az a Realschule tanuld |éphet at, aki az zar6 bizonyitvanyaban a kotelez6 és a valaszthaté
tantargyakbdl legalabb 3,0 atlagot ért el, és kilondsen, ha németbél, matematikabol és angolbdl legalabb 3,0
atlagot ert el, és egyik tantargybdl sem teljesitett *hianyosan” vagy “elégtelendl”. Ezenkivil igazolni kell a masodik

idegen nyelv megfeleld szintl ismeretét.
5. A tovabbhaladasrol sziileté dontés alapelvei

Az Gsszes tantargybdl nyujtott elégséges vagy annal jobb teljesitmény esetén a tanul6 a kovetkezé évfolyamba
léphet.

A tanulét akkor is tovabb |éphet, ha teljesitménye:
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a) német, matematika, 1. és 2. idegen nyelv tantargyak koziil legfeljebb egy tantargybdl “hianyos” (mangelhaft), és
a ‘“hianyos” teljesitményt e tantargycsoport egy masik tantargyabdl legalabb “kozepes” (befriedigend)

teljesitménnyel kompenzalja.
b) legfeljebb egy masik tantargybdl elégtelen (nicht ausreichend).

c) ugyan német, matematika, 1. és 2. idegen nyelv tantargyak egyikébél és egy masik tantargybdl “hidnyos”
(mangelhaft), de a bizonyitvanyban dsszesen harom legalabb “k6zepes” (befriedigend) osztélyzat szerepel,
amelyek kozll az egyik német, matematika, 1. és 2. idegen nyelv. Ebben az esetben a zenei-miivészeti
tantargyakbdl és a sportbdl csak egy legaldbb "kozepes” (befriedigend) osztalyzat hasznalhato fel a

kompenzaciohoz.

d) a tobbi tantargy kozul ugyan "hianyos” (mangelhaft), de ezeket a “hianyos” osztalyzatokat legalabb harom
"k6zepes” (befriedigend) osztalyzattal kompenzaljak, ebbdl legfeljebb egy a zenei-miivészeti tantargyakbél és a

sportbol.

A német, a matematika, az 1. és 2. idegen nyelv tantargyak valamelyikébél kapott "elégtelen” (ungentgend)
osztalyzat kizarja a tovabbhaladast. Kompenzacidra ebben az esetben nincs lehetdség.

A tobbi tantargybdl kapott "elégtelen" (ungenugend) osztélyzatot legalabb hérom “kozepes” (befriedigend)
osztalyzattal kell kompenzalni, amelyek kozil egynek német, matematika, 1. és a 2. idegen nyelvbdl kell lennie. A
mivészeti és sport tantargyakbdl csak egy legalabb “kdzepes” (befriedigend) osztalyzat hasznalhaté fel a

kompenzaciohoz.

Nem lehetséges a tovabblépés, ha a teljesitmény ketténél tobb tantargybdl “hidnyos” (mangelhaft), vagy ha a
teljesitmény egy tantargybdl “hianyos” (mangelhaft), egy masik tantargybol “elégtelen” (ungeniigend), vagy két,
vagy tobb tantargybdl “elégtelen” (ungenugend).

A gimnaziumi képzésb6l a Realschule képzésbe torténd atsorolas esetén a masodik idegen nyelv elveszti
tovabbléptetési hatasat, feltéve, hogy jovahagyott helyettesitd tantargy figyelembevételére van lehetéség, vagy a

fennmaradé jovahagyott tantargyak szdma megfelel a realiskolai képzésnek.
Ugyanez vonatkozik a Realschule-bdl a Hauptschule-ba torténé atlépés eseten is.

Kivételes esetben a tanuld akkor is tovabbhaladhat, ha a tovabbhaladasi kovetelményeket a tanuldn kivil allé okok
miatt nem lehetett teljesiteni, de varhatd, hogy a tanulé teljesitménye és altalanos fejlédése lehetévé teszi szamara,
hogy a kovetkezd tanévben sikeresen részt vegyen a tanuldsban. Az tovabbléptetésrél sz6l6 dontéshez egyhangu
szavazasra van szikség. A jegyz6kdnyvnek részletes indokolast kell tartalmaznia. Az 1. mondat szerinti

tovabbhaladas kizart, ha ahhoz végzettség vagy jogosultsag kiadasasa kapcsolodik.
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A 11. és 12. évfolyamra a Kuilfoldi Iskolak Szévetségi Bizottsaga (Bund-Lander-Ausschuss fir schulische Arbeit im
Ausland) altal kiadott, a kilfoldi német iskolak gimnaziumi felsé tagozatan osztalykotelékben folyd oktatésra
vonatkozo6 1994.09.28-an kiadott iranyelvek 2008.09.17-i valtozatat kell alkalmazni.

Ugyanakkor a kovetkez0 rendeletek és iranyelvek is érvényesek: (KMK-hatarozat a jelenleg érvényes véltozatban)
Német nemzetkdzi érettségi - Az altalanos érettségi bizonyitvany megszerzésének rendje a kulféldi német
iskolakban (DIA- PO) és az altalanos érettségi bizonyitvany megszerzésének rendjének iranyelvei a klfoldi német
iskolékban (DIA- RiLi).

6. Nem értékelhetd teljesitmény az egyes tantargyakbol

Ha a tanuld teljesitménye egy tantargybol a tanuld hibajabdl nem értékelhetd, akkor "elégtelen" (ungenigend)
mindsitést kap.

Ha a tantargyi teljesitmény elégtelenségének okai nem a tanul6 hibajabol erednek, a tantargyat nem osztalyozzak,

és nem veszik figyelembe a tovabbhaladasi dontésnél.
7. Osztalyismétlés

Egy osztaly altalaban csak egyszer ismételheté meg. Altalanos szabaly, hogy az ismételt évfolyamot kdvetd
évfolyam nem ismételheté meg ugyanabban az iskolatipusban. Ujabb osztalyismétlés esetén a gimnaziumbél a

Realschule-ba, vagy a Realschule-bdl aHauptschule-ba kerill at. Az osztélyozd értekezlet dont az athelyezésrdl.

Ha a tanul6 az évfolyam vagy a kdvetkezd évfolyamok ismétlésénél az ismételt sikertelenség okaiért nem maga
felelés, az konferencia donthet Ugy, hogy az adott iskolatipusban marad.

A sziilé kérésére és az igazgatd dontése alapjan a tanuld dnként megismételhet egy osztalyt a kdzépiskolai alsd

tagozaton (Sekundarstufe |.) egy alkalommal. Ez nem érinti @ mar meghozott tovabbhaladasi dontéseket.
Az osztalyismétlés esetén az eljaras a fent leirtak szerint torténik.
8. A bizonyitvanyok fajtai és tartalma, a bizonyitvanyok kiadasa

A bizonyitvanyokat féléves bizonyitvanyok, éves bizonyitvanyok, tdvozasi bizonyitvanyok és zard bizonyitvanyok
forméajaban adjak ki. Az iskolat végzettség nélkiil elhagyé tanuldnak tavozasi bizonyitvanyt allitanak ki. Ha a tanuld
a tovabblépés napjan vagy a tanév utols6 4 hetében hagyja el az iskolat, a tovabbhaladaséardl elézetesen lehet

donteni.

A félévi bizonyitvanyokat az elsd félév utolsd tanitasi napjan adjuk ki. Az éves bizonyitvanyokat a tanév utolsé

napjan adjuk ki.
8.1 A bizonyitvanyban szerepl§ osztalyzatok

A bizonyitvanyban szerepl6 osztalyzatok a kovetkez6k szerint definialhatok:
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jeles (1) olyan teljesitmény, amely kiilén6sen magas szinten felel meg a kovetelményeknek
jo (2) a kovetelményeknek teljes mértékben megfelel6 teljesitmény
kbzepes (3) olyan teljesitmény, amely &ltalaban megfelel a kovetelményeknek

elégséges (4) olyan teljesitmény, amely bar hianyos, de 0sszességében megis megfelel a
kovetelményeknek.

hianyos (5) olyan teljesitmény, amely nem felel meg a kdvetelményeknek, de amely jelzi, hogy a

szilkséges alapismeretek rendelkezésre allnak, és a hianyossagok belathat6 idén belll orvosolhatdk.

elégtelen (6) olyan teljesitmény, amely nem felel meg a kdvetelményeknek, és amelyben még az
alapvetd ismeretek is annyira hianyosak, hogy a hianyossagok belathato idon belll nem orvosolhatok.

A 11. és 12. évfolyamos gimnazistak teljesitményét a pontrendszer szerint értékeljik. A hatpontos rendszer

tizenotpontos rendszerré torténd atalakitasara a kdvetkezd kulcs vonatkozik:
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Jegy Pont

+ 15
1 14
13
+ 12
2 11
10
+ 9
3 8
7
+ 6
4 5
4
+ 3
5 2
1
6 0
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8.2 A szorgalom és a magatartas osztalyzatai

A szorgalomra és a magatartasra vonatkoz6 osztalyzatok az 5-11. évfolyamok valamennyi bizonyitvanyaban,
valamint a mindsitési szakasz harmadik félévének 12. osztélyos bizonyitvanyaban szerepelnek. Ezek az
osztalyzatok nem szamitanak bele a tovabbhaladasi dontésbe.

A szorgalom osztalyzat a tanuld tandrai tevékenységének terlletét értékeli. A legfontosabb kritérium a tanuld
munkara valé hajlandéséaga, azaz a tandrakon vald aktiv részvételre vald készség. Ez a hajlandosag az éran
megoldandé feladatokon végzett munkaban és az 6rai megbeszélésekhez vald rendszeres hozzaszélasokban

mutatkozik meg.

Tovabbi kritérium a tanorai figyelem, a szikséges munkaanyagok magunkkal vitelének és a hazi feladatok

elvegzésének kritériuma.

A szorgalom jegy nem tesz mindségi kijelentést a tanuldi teljesitményrél. A tanul6 tanitas alatti tevékenységére
vonatkozd minéségi megallapitasokat a tanitasi osztalyzat vagy a szobeli osztélyzat teszi, amely az "egyéb

teljesitmények" részét képezi.

A kovetkezd osztalyzatok adhatok:
1 példas
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3 valtoz6

4 gondatlan

A magatartési jegy az altalanos viselkedés, a pontossdg, a rend, a szabalyok betartasa, valamint az
egyuttmikodési képesség és hajlandosag teruleteit értékeli. Figyelembe veszi a tanuld felelésségvallalasi
hajlanddsagat és szocidlis viselkedését, konfliktuskezelési magatartasat, valamint a tanarokkal, osztalytarsakkal

és az iskolai dolgozékkal szembeni tiszteletteljes banasmaodot.

A magatartasra és az igazolatlan hianyzasokra vonatkoz6 irasbeli észrevételek és figyelmeztetések a magatartasi
osztalyzatha beleszamitanak. Ha egy tanuld egynél tobb irasbeli figyelmeztetésben részesul kotelességszegés
miatt, a "példas" mindsités mar nem adhato meg. A "példamutatd” jelz6 akkor sem adhato, ha a tanulot fegyelmez6
intézkedés ala vontak.
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A kdvetkezd magatartasi jegyek adhatok:

1 példas

2j6

3 kielégitd

4 elégtelen

Az alabbi osztalyzatmeghatérozasok képezik az egyuttmiikddési és magatartasi osztalyzatok alapjat:
Fokozat meghatarozasa

példas: A tanuld példamutaté magatartasa vagy szorgalma klén elismerést érdemel.

jo6 : A tanulé magatartasa/szorgalma megfelel a vele szemben tamasztott elvarasoknak.

kielégitd/valtozd: A tanuld magatartasa/szorgalma jelentds korlatozasok nélkil megfelel az elvarasoknak.
elégtelen/nem megfeleld: A tanuléd magatartasa/szorgalma nem felel meg a vele szemben tdmasztott elvarasoknak.
8.3 Bizonyitvanyok kiallitasa

A bizonyitvanyok gépi formaban készlinek, és nem tartalmazhatnak javitdsokat. Az 1-6-os skalan szerepld
osztalyzatokat szavakkal ki kell irni a bizonyitvanyba. A bizonyitvanyokat az igazgatonak és az osztalyfénoknek
vagy képvisel6iknek kézzel kell alairniuk. A bizonyitvanyokon fel kell tintetni a kiallitds datumat és az iskola
pecsétjét. Az iskola meglrzi a tavozasi és a zardbizonyitvany egy-egy példanyat. Az egyéb bizonyitvanyok

adatainak a tanulorol vezetett nyilvantartasbél kell kidertinitk.
A szil6 alairasaval igazolja, hogy tudomasul vette a bizonyitvanyt.

Azon tantargyak esetében, amelyekbdl a tanuld felmentést kapott a tanérak aldl, ezt kell feltlintetni az osztalyzat

bejegyzése helyett.

A tanulmanyi csoportok és egyéb onkéntes oktatasi tevékenységek esetében éaltaldban a részvételre vonatkozd
megjegyzés is szerepel.

A félévi és éves bizonyitvanyokban fel kell tlintetni a tanitasi napok szamat, amelyeken a tanulé hianyzott.
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l. El6zetes megjegyzés
Konfliktuskezelés - sikeres kommunikacio
Jogi keretek

A szulék gyermekik iskolaba valo felvételekor elfogadjak a vonatkozo eléirasokat. A panaszokat és
fellebbezéseket az iskola sajat hataskorben, az iskolafenntartd altal meghatarozott eljarasnak megfeleléen, az

alkalmazandd iranymutatasok és jogi kdvetelmények keretein belil kezeli.

GyermekUk beiratkozasaval a szllék elismerik kotelezettségeiket, és ezzel elismerik kuléndsen az iskola belsé

szabalyzatat konfliktus esetén.
Személyiségfejlesztd tamogatas (preventiv konfliktuskeriilés)

Alapvetéen minden érintett fél partnerként vesz részt a konfliktus elkerlilésében és annak pozitiv megoldasara

iranyulé eréfeszitésekben.

A tanarok, az iskolavezetés és a szUldk tiszteletben tartjak a tanulok személyiségi jogait, és tamogatjak ket az
egyéni fejlddésukben; a tanulok kolcsonos tisztelettel és bizalommal viszonyulnak egymashoz.

Alapvetéen célszerli egymassal és nem egymasrol beszélni, kdzésen dolgozni a konkrét probléma megoldasan,

és konkrét iigyekben konkrét intézkedéseket hozni.

Az otthoni vagy iskolai problémak esetén, amelyekben a tanulé az iskola segitségét kéri, elsé korben az érintett
szaktanarok és az osztalyfonok, valamint szlikség esetén a diakképviselet 6sszekotd tanarai allnak a tanuld

rendelkezésére.

Szlikség esetén a kibdvitett iskolavezetés tagjai és az iskola igazgatdja is a didkok rendelkezésére all.
Konfliktus esetén érvényes eljarasrend

Konfliktus esetén a kovetendd utvonal:

a. Fegyelmi konfliktusok esetén:

Szaktanar — osztalyfénok — kibdvitett iskolavezetés — igazgato.

Sulyos konfliktus esetén fegyelmi bizottsag kirendelése lehetséges.

b. Iskolai (tanulasi)konfliktusok esetén:

Szaktanar — osztalyfénok — munkakozosségvezet — kibdvitett iskolavezetés — igazgato.

Fellebbezések és panaszok kezelése

34



A szll6k csak akkor fordulhatnak panaszukkal az iskola vezet6ségénél, ha a problémat az eléirt Utvonal

betartadsaval megvitattak, és nem sikerdlt kielégité megoldast talalni.

Az iskola vezetbsege és az illetékes konferenciak altal hozott dontések alapvetben az iskola bels6 ugyei; ez
kulonosen vonatkozik az tovabbhaladasi tugyekre, valamint az iskola altal a sajat tevékenységi korén belul hozott
nevelési és fegyelmi intézkedésekre. A fellebbezéseket és panaszokat az iskola sajat hataskdrben, a jogszabalyi
rendelkezések keretein belil kezeli. Mivel az itt figyelembe vett kérdések elsésorban pedagdgiai vonatkozasuak, a

panasszal kapcsolatos dontést altalaban az igazgaté és/vagy az illetékes konferencia hozza meg.
A magyar torvények szerint az iskolai dontések az osztalyzatokrol véglegesek.
Az iskola egyeb dontéseivel szembeni fellebbezés esetén a magyar jog a kdvetkez6 panaszeljarast teszi lehetéveé:

> Fellebbezés benyujtasa az iskolai dontés ellen az iskolafenntartéhoz (2. fok).

» Ezt kbvetben lehetbség van az altalanos birdsag el6tti (3. foku) jogorvoslatra.
Il. Nevelési és fegyelmi intézkedések

A Magyarorszagi Németek Altalanos Miivelédési Kézpontja a feladatkdrében olyan nevelési és szabalyozasi
intézkedéseket alkalmaz, amelyek célja, hogy az iskolai koz6sseég minden tagja szaméra lehetéve tegye a békés

egyuttélést.
Ez nem érinti az iskolafenntart és a magyar hatésagok illetékességét.

A nevelési és fegyelmi intézkedések végrehajtasat az iskolai renddel dsszhangban az igazgatd és/vagy az iskola

altala kijelolt személyei vagy bizottsagai végzik.

A magyar oktatassal foglalkozo Minisztérium hatarozatait és a Németorszagi Szovetsegi Koztarsasag vonatkozd

el6irasait veszik figyelembe.

A nevelési és fegyelmi intézkedések az iskola nevelési és képzési feladatdnak megvaldsitasat, az iskolalatogatasi
kételezettség teljesitését, az iskolai szabalyzat betartasat, valamint az iskolan belili személyek és javak védelmét

szolgaljak.

A tanuldval szemben nevelési és fegyelmi intézkedések hozhatok, ha vétkesen megsérti a jogi normakat vagy az
iskolajara vonatkozo eldirasokat. Minden nevelési és fegyelmi intézkedés soran be kell tartani az alkalmazandé
jogszabalyokat és az aranyossag elvét. Csak akkor alkalmazhatok, ha az nevelési jellegl egyéb intézkedések nem

elegendéek.

Az iskola nevelési és oktatasi kildetésének része, hogy érthetévé tegye a szabalyok értelmét és fontossagat, és
ezaltal hozzajarulion ahhoz, hogy a tanulék megerdsitsék az iskola rendjét, valamint ennek megfeleléen

cselekedjenek.
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A nevelési intézkedések prioritast élveznek a fegyelmi intézkedésekkel szemben. Alkalmazasuknak aranyosnak
kell lennie az indokkal, valamint a tanulé életkoraval és személyiségével (aranyossag elve). Ezeket dokumentalni
kell.

Az osztalyfonok vagy a szaktanar felelésségi korébe tartozo lehetséges nevelési intézkedések a kovetkezok:
a. Szobeli figyelmeztetés
b. Tanuloval vagy szul6jével folytatott beszélgetés

c. Kulon feladatok, amelyek alkalmasak arra, hogy a tanulé megértse a helytelen viselkedését (pl. kilon feladatok

az iskolaban, éra protokollja, kiegészitd hazi feladat, szocialis munka stb.)

A fegyelmi intézkedéseket a tanuld tarsadalmi felelésségének erdsitését szolgald pedagdgiai céllal kell
alkalmazni. Ennek kovetkeztében nem szabad Oket az iskola nevelési klldetésétdl és az egyes tanuldkkal
szembeni pedagdgiai felel6sségétdl elhatarolva értelmezni. Alkalmazasuknak aranyosnak kell lennie az indokkal,
valamint a tanulé életkoraval és szemelyiségével (aranyossag elve). Céljuk, hogy megeértessék a helytelen
magatartast és javuld tendenciat mutassanak, valamint, hogy visszatartsak a tobbi tanulét hasonlé szabalysértések
elkovetésétdl. A fegyelmi intézkedések alkalmazasa az iskola belatasa szerint torténik (mérlegelési dontes).

A testi fenyités vagy mas, az emberi méltdsagot sértd intézkedések nem megengedettek.

A fegyelmi intézkedésekrdl sz616 dontés meghozatala el6tt a tanulonak és a szuloknek lehetdséget kell adni arra,
hogy kifejtsék az allaspontjukat. Ehhez kivansag szerint a tanul6 és/vagy a szUlék személyes kornyezetebdl egy
az érintett bizalmat élvez6 személy is bevonhaté. Az elhangzott véleményeket jegyz6konyvbe kell foglalni.

A nevelési és fegyelmi intézkedések 6sszekapcsolhatok egyméassal. A dontéshozatali folyamatban az osztalyfénok,

a kibdvitett iskolavezetés és az igazgat6 vesznek részt.
Egyedi esetekben pedagdgiai mérlegelés alapjan fegyelmi bizottsagot lehet 6sszehivni.

A doéntések nem nyilvanosak, és legjobb tudas és meggy6zédés szerint sziiletnek. Minden résztvevd koteles az
altala ismert személyes adatokat bizalmasan kezelni, valamint tiszteletben tartani az érintett személyek

személyiségi jogait és a bizalom védelmét.

A dontésekrdl az érintett tanulot és torvényes képviseldit a legrovidebb iddn belll tajékoztatjak, szoban és irasban,
a dontés indoklasaval egyutt.

A lehetséges fegyelmi intézkedések a kovetkezok:
1. Osztalyfénok altal:

1.a.  irasbeli megrovas
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2. A kibdvitett iskolavezetés tagjai az osztalyféndk meghallgatasa utan:
2.a.  szigoru irasbeli megrovas
2.b.  atanorakrél valé ideiglenes kizaras kilatasba helyezése
Az 1.a., 2.a. és 2.b. pont szerinti déntés meghozatala elétt elegend6 a tanulé meghallgatasa.
3. Az igazgatd altal, az osztalyféndk meghallgatasa utan, szilkség esetén a fegyelmi bizottsag altal:
3.a. kizaras a tanorakrél legfeljebb 2 hétig
3.b. bizonyos id6re torténd kizaras az iskolai rendezvényekrol
(sportesemények, iskolai fesztivalok, iskolai kirandulasok, kulturalis események stb.)
A fenntart6 kbzalapitvany kuratoriumanak elnékét a déntésrél minél el6bb tajékoztatni kell.

4. Az igazgato altal az osztalykonferencia, szukség esetén a fegyelmi bizottsag meghallgatasa utan:

4.a. kizaras a tanorakrdl legfeljebb 4 tanitasi hétig
4.b. az iskolabdl vald kizaras kilatasba helyezése
4.c. a 9-12. évfolyamon: azonos tipust parhuzamos osztalyba vald atjelentkezés

Az fenntarto kbzalapitvany kuratériumanak eln6két a déntésrél minel elobb tajékoztatni kell.

5. Az igazgato vezetésével megtartott osztélykonferencia és az iskolafenntartd elnokének, szikség esetén a

fegyelmi bizottsag elnokének részvételével:
5.a. Az iskolabdl vald végleges kizaras, a késébbi visszafogadas lehetdsége nélkil.

6. Surgds esetben az igazgatod azonnali hatallyal ideiglenesen kizarhatja a tanulot az iskolabdl. A 4.a., 4.b., 4.c.
vagy 5.a. szerinti osztalykonferencia meghallgatasat és dontéset haladéktalanul potolni kell.

A tandrakrol valo ideiglenes kizaras, annak kilatasba helyezése, vagy az iskolabdl vald kizarassal valé fenyegetés
csak akkor megengedett, ha a tanulé sulyos vagy tobbszori helytelen magatartas utdn megszegi kotelességeit, és
ezzel veszélyezteti masok jogait vagy az iskola feladatanak teljesitését. Az iskolabdl vald kizéras csak akkor
megengedett, ha az 1. pont kdvetelményein tilmenden a tanuld iskolaban maradasa miatt felmeril a nevelés, az

oktatas, az erkoélcsi fejlédés, a tanulotarsak egészsége vagy biztonsaga veszélyeztetése.

A nevelési és fegyelmi intézkedéseket lehetbség szerint haladéktalanul végre kell hajtani, hogy nevel6 hatasuk
érvenyeslljon; ezért az iskola azonnali végrehajtast rendelhet el. Az iskolahoz benyuijtott fellebbezésnek nincs

halaszté hatélya.
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A fellebbezés figyelembevételérdl az igazgatd dont.
A magyar nemzeti jog szerint az igazgatd dontése ellen az alabbi jogorvoslati Ut lehetdsége all fenn:

> Fellebbezés benyujtasa az iskolai dontés ellen az iskolafenntartéhoz (2. foku).

» Ezt kovetben lehet6ség van az birdsagok elétti (3. foku) peres eljarasra.

lIl. Fegyelmi Bizottsag

A Magyarorszagi Németek Altalanos Mivelddési Kézpontja a fegyelmi intézkedések 4.a., 4.b., 4.c. és 5.a.
eseteiben a hatarozat- és dontéshozatalra fegyelmi bizottsagot jelolhet ki. Errél tajékoztatni kell az iskolafenntartd
elndkét.

A fegyelmi bizottsag feladata, hogy a 4.a., 4.b., 4.c. és 5.a. pontok szerint javaslatot tegyen a szankcié mértékére.

A fegyelmi bizottsag elkotelezett a méltanyossag és a titoktartas mellett. A fegyelmi bizottsag tagjainak esetleges
elfogultsagat ellendrizni kell. Err6l a fegyelmi bizottsag dont.

A tényallas tobbszempontl megkdzelitése érdekében az érintett tanulé és szlléje, valamint tanuk meghallgatasara
kerllhet sor, és az osztalyfénok megitélése is figyelembe vehetd. Kiskorl tanuk meghallgatasa esetében a szllék

beleegyezése sziikséges.

1. A fegyelmi bizottsag tagjai a kovetkezok:

- azigazgatd (mint elndk)

- aMagyarorszagi Németek Altalanos Miivelddési Kozpontjanak igazgaténdje

- asziléi munkak6zosség elndke

- adiakonkormanyzat elnoke

- adott esetben a tanari munkakozosség elnoke

2. Afegyelmi bizottsagot az igazgato hivja 0ssze. A gyllésre sz6l6 meghivot az esemény bekovetkezése
utan haladéktalanul ki kell adni, és a talalkozot a lehetd leghamarabb, legkésébb a meghivé kiadasatol
szamitott 5 napon belll meg kell tartani.

3. Afegyelmi bizottsag a legjobb tudésa és meggy6zddése szerint egyszer( tobbséggel foglal allast és tesz
javaslatot.

4. Az Ulés(ek)rol jegyzOkonyvet kell vezetni.

5. A fegyelmi bizottsag képviseldi a 4.a, 4.b., 4.c., és az 5.a. pont szerinti lléseken tanacskozasi joggal

vehetnek részt.
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Az osztalyzatokat az irasbeli, szébeli és egyéb teljesitmények alapjan hatarozzak meg, amelyek értékelését az

egyes tanarok a tanév elején ismertetik a tanulokkal.

Egy tantargybdl szerzett osztalyzat a tanulonak az értékelési idészakban nyujtott teljesitményének pedagdgiai-
szaktargyi értékelése. A 10. évfolyamig a tanulé minden teljesitménye beleszamit az év végi jegybe, ezek egyenld
elosztasa a két félévre nem kotelez6. A gimnazium fels6bb osztélyainak mindsité szakaszaban a Német

Nemzetkdzi Erettségi Vizsgaszabalyzatanak elirasai érvényesek (DIA-PO).
irasbeli szamonkérések — dolgozatok és témazaré dolgozatok, irasbeli tesztek

A dolgozatok és a témazard dolgozatok a tanorak folyd munka sikerességérél, valamint az egész osztaly és az
egyes tanulok tudasszintjérsl adnak visszajelzés. Altalaban egy témakor végén irjak dket. Hosszabb idészakot is
lefedhetnek, ha az allandé jelleggel rendelkezésre allo alapvetd ismeretek mérésére iranyulnak. Az irasbeli

dolgozatokat egy héttel a szamonkérés el6tt be kell jelenteni.

Az irasbeli tesztek (legfeljebb 20 percesek) célja, hogy tlikrozzék a korabbi tandrék sikerességét az osztaly és az
egyes tanulok szamara. A hazi feladatok ellenérzésére is alkalmasak.

Minden tantargyra vonatkozé szabalyok:

e Naponta legfeljebb 1 témazarét irathatd. Az irasbeli dolgozat kiadasa és megbeszélése el6tt, illetve a
kiadas napjan ugyanabbdl a témakorbél nem lehet Uj irasbeli dolgozatot iratni. Ez a szabaly az kozponti
dolgozatokra (Vergleichsarbeiten) is vonatkozik.

o Atémazard dolgozaton kivil az adott napon legfeljebb egy irasbeli dolgozatot lehet iratni. Szodolgozatok
nem szamitanak irasbeli dolgozatnak.

e Minden pedagdgus gondoskodik a dolgozatok és témazard dolgozatok megfelelé elosztasarol. Az
osztalyfénokok felelések az elbirasok betartdsanak ellendrzéséért.

o Atémazarok mennyiségérol a tanév elején tajékoztatni kell a tanulokat.

Szabalytalansag (nem megengedett segédeszkoz hasznalata / csalas)

Ha egy tanulé nem megengedett segédeszkdzt hasznél vagy kisérel meg hasznaini egy irasbeli dolgozat sorén, a
szaktanar dont arrdl, hogy a feladat a szokasos médon figyelembe vehet6-e az értékelésnél. Ha ez nem lehetséges,
a szaktanar jegylevonast alkalmaz, vagy felszélitja a tanulét, hogy Ujra irja meg a dolgozatot. Sulyos vagy ismételt

csalas esetén a pedagogus elégtelen osztalyzattal értékelheti a dolgozatot.
Témazaré dolgozatok mennyisége

Az |. tantargycsoportba tartozé tantargyakbdl (német, német, mint idegen nyelv, magyar, 2. idegen nyelv (angol
vagy magyar, mint idegen nyelv), matematika) tanévenként legalabb harom, négy vagy tobb heti 6raszam esetén
legalabb négy irasbeli témazar6é dolgozatot kell irni; minden modern idegen nyelvbdl egy-egy témazaré vagy

témazar6 dolgozat-rész az adott évfolyamon szdbeli vizsga formajaban is megtarthatd. Német nyelvbél, német,
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mint idegen nyelvbdl és a modern idegen nyelvekbél tollbamondas vagy kizarolag nyelvtani gyakorlatok nem

egyenertékliek egy témazaro dolgozattal.

A 1. tantargycsoport tantargyaibdl (vallas/etika, torténelem, tarsadalomismeret, foldrajz, bioldgia, kémia, fizika,
nemzetiségismeret, informatika) tanévenként legalabb két témazard dolgozatot kell irni. Egyodras tantargyak

esetében a témazaro helyettesithetd mas egyenértékii szamonkéréssel.

A 11. és 12. évfolyamokon a témazaré dolgozatok szamanak meghatarozasara a Német Nemzetkozi Erettségi
Vizsgaszabélyzatanak eldirasai érvényesek (DIA-PO) és a vizsgaszabalyzathoz tartozé iranyelvek mindenkor
hatalyos rendelkezései vonatkoznak. Ezen kivll testnevelés tantargy esetében a valasztott sportagakban a
gyakorlati teljesitmény és a félévenkénti sportelméleti teszt helyettesiti az irasbeli dolgozatot.

Javitas, megheszélés, betekintés

A dolgozatokat és a témazar6 dolgozatokat a pedagdgusoknak altalaban két tanitasi héten belil ki kell javitani,
osztalyozni, visszaadni a didkoknak, majd megbeszélni. A 10. évfolyamon német és magyar nyelv tantargyak
esetében, valamint a 11. és 12. évfolyamon minden témazard dolgozat esetében a javitasi idészak hossza

altalaban harom hétre modosul.

A tanuloknak, illetve szlleiknek lehetbséget kell biztositani, hogy betekinthessenek a sajat vagy gyermekeik

teljesitményének értékelésébe.

A tanulok és szileik feleléssége a témazaro6 dolgozatok archivalasa és tarolasa.
Témazard dolgozatokrol és vizsgakrol valé hianyzas

A Hazi- és csengetési rend 2. paragrafusanak szabalyai érvényesek.

Szobeli szamonkérések

A szobeli munkaformaknak megvan a maguk sulya a tandrai tartalom kidolgozdsaban és a tanora

eredményességének biztositasaban. A szébeli teljesitményt az értékelés soran megfeleléen figyelembe kell venni.
Hazi feladatok

A hazi feladatok a tanéran tanult ismeretek elmélyitése, a tanulok altal elsajatitott készségek és képességek
gyakorlasa és alkalmazasa, valamint az 6nallo és feleldsségteljes munka elésegitése érdekében szukségesek. A
feladatoknak kapcsolodniuk kell a tandrék tartalmahoz, és ugy kell 6ket 6sszeallitani, hogy a tanuld kiilsé segitség
nélkul, ésszer( id6n belil teljesiteni tudja oket.

Kilonleges szabalyozasok:
o Hazi feladat hétf6tdl péntekig adhato, Unnepnapokra és szunidére nem.
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e Mivel az egyes tanulok munkatempdja nagy mértékben kilonbozik, nincs egységesen meghatarozott
id6tartam a hazi feladatok elkészitéséhez. A szlilok, a diakok és a pedagdgusok az adott osztaly hazi adasi
gyakorlatat sziikség esetén beszéljék meg.

Az osztalyfénok gondoskodik az egyes szaktanarok altal adott hazi feladatok idébeli koordinélasarol és a hazi

feladatokra vonatkozd szabalyok betartasardl.
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1. Hataskor

Az értekezletek rendjére vonatkozo szabalyzat a bajai Magyarorszagi Németek Altalanos Miivelddési Kozpontjara és a
kecskeméti Mercedes-Benz Iskolara vonatkozik és a Kiilfdldon Mikodé Német Iskolakra vonatkozé Ertekezleti Szabalyzat

alapelvei alapjan készillt (az Oktatasi és Kulturalis Miniszterek Konferenciajanak 1982.01.15-i hatarozata).
2. Altalanos rendelkezések

Az értekezletek célja
A tantestilet tagjai rendszeresen részt vesznek értekezleteken az oktatasi és nevelési munka 6sszehangolasa érdekében.

A konferencidk a nevelés és oktatas kérdéseivel foglalkoznak és feladatuk az iskolai munka megszervezése az iskola oktatasi

céljainak megfeleléen, az alkalmazandé szabalyozas keretein belil.

Az értekezletek célja, hogy a fenntartoval, a torvényes képviselkkel (a tovabbiakban: sziilék) és a tanulokkal egyittmikddve
az iskola oktatasi és nevelési feladatainak teljesitését és tovabbfejlesztését szolgaljak, és biztositsak a székhely szerinti

orszag kultarajaval torténd talalkozast és egytttmiikodést.
llletékesség

Az értekezletek céljat ez a szabalyzat hatarozza meg. Hataskorilket a Német Szdvetségi Kdztarsasagban miikddé tamogatd
szervek és a befogad6 orszag illetékes hatésagainak rendeletei korlatozzak. A személyligyi kérdések nem az értekezletek
hataskdrébe tartoznak.

3. Az értekezletek fajtai

Az értekezletek teljes tantestUleti értekezletként vagy rész-értekezletként tarthatok meg. Minden értekezletre egységes

eljarésmaod vonatkozik.
Részértekezletek:

o  Osztalykonferenciak,
o  Munkak6zdsségi értekezletek

o Tagintézményi értekezletek
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4. Tantestiileti értekezlet

A tantestiileti értekezleteken a Magyarorszagi Németek Altalanos Miivelédési Kdzpontja mindkét tagintézményének tanérai
részt vesznek, és egyenldé szavazati joggal rendelkeznek. A tantestileti értekezlet az oktaté és nevelémunka, a tanitasi
eljarasok és az iskolai vizsgék tervezésének és dsszehangolasanak altalanos kérdéseit targyalja. Feladatkorén belll targyal

és dont a nevelési és oktatasi munkahoz sziikséges intézkedésekrol.
Az értekezlet illetékessége a kovetkezé teriiletekre terjed ki:
Az oktatas kérdései

o Aziskolai tantervek jévahagyasa
e Atanitds modszertani kialakitasanak koordinalasa
o Ateljesitményértékelés kritériumainak meghatarozasa

o A hazifeladat tipusanak és terjedelmének koordinalasa
Az iskolai egytittmiikédés tamogatasa
o atanulokkal és DOK-kel (pl. didkrendezvények, iskolatijsag, tanuléi munkacsoportok),
e asziildkkel és a SZUSZE tagjaival,
e aszékhely szerinti orszagban miikodé oktatasi és kulturalis intézményekkel.

Ide tartoznak a nyilt nap, a kapcsolattartas a partneriskolakkal, sport- és egyéb szakmai versenyek, zenei rendezvények,
kiallitasokon val6 részvétel, szakmai és oktatasi egyittm(ikodés mas iskolakkal, egyetemekkel és tudomanyos intézetekkel,

kormanyzati tisztviseldk meghivasa, tanitasi és kisérleti bemutatok, eléadasok és rendezvények felnbtteknek és tanuléknak.
Egyéb munkateriiletek

e  Hatarozathozatal az iskolai rend alapjan fegyelmi intézkedésekrél

e Hazirend elfogadasa

e Iranyelvek kidolgozasa az oktatasi és tanulasi anyagok, kényvtarak, gyjtemények, felszerelések és egyéb iskolai

leltar kezelésére és felhasznalasara
e  Tanitasi és tanuldsi anyagok és adomanyok elosztasa

e Iskolai rendezvények tervezése
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5. Részértekezletek

A részértekezleteken a teljes tantestiileti értekezlet dontéseinek figyelembevételével azokkal a kérdésekkel foglalkoznak,

amelyek az adott tagintézmények, osztalyok és tantargyak szempontjabél relevansak.
Osztalyértekezletek

Az osztélyértekezlet az adott osztalyt, vagy az osztaly egyes tanuléit érintd kérdésekkel foglalkoznak. Az osztalyféndk

kilondsen fontos szerepet jatszik az osztalyértekezleteken.
a) Nevelési feladatok

o Atanuldk egylttmikddésének elsegitése az osztalyban

e Az egyéni készségek fejlesztése és az egyes tanuldk értékelése

o Tapasztalatcsere az osztaly és az egyes tanuldk viselkedésérél

o Az egyiittm(ikddés elémozditasa a sziilskkel és az osztaly-SZUSZE képviselsjével
e Osztalyesemények tervezése és megvalositasa

o Az nevelési intézkedésekkel kapcsolatos dontéshozatal

o Fegyelmi intézkedések az iskolarend szerint
b) Oktatasi feladatok

e Az osztélyban tanitd tanarok egytttmiikodése didaktikai &és modszertani kérdésekben
e Atanitasi ttmak és modszerek koordinalasa
e  Dolgozatok és hazi feladatok kialakitasa

o Vizsgak el6készitése
c) Bizonyitvanyok és tovabbhaladas

e  Bizonyitvanyok véglegesitése

e Hatérozat a tovabbhaladasrol
Munkako6zosségi értekezletek
A munkakdzdsségi értekezlet az adott tantargy kérdéseivel foglalkozik, szilkség esetén mas targyakkal 6sszehangolva:

e  Didaktika és modszertan
e  Tanterv vagy éves munkatervek
o  Szakmai kdvetelmények és teljesitményértékelés

o  Oktatasi és tanulasi anyagok sziikségessége
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e  Szakmai gy(jtemények és egyéb szakspecifikus berendezések
Tagintézményi értekezletek

A bajai és a kecskeméti telephelyen megtartott tagintézményi értekezletek olyan kérdésekkel és témakkal foglalkoznak,
melyek kizérélag az adott tagintézmény munkaja szempontjabdl birnak jelentdséggel. llyenek lehetnek példaul Bajan a
nemzetiségi tagozatot érinté kérdések, Kecskeméten pedig a Mercedes-Benz Manufacturing Hungaryval, mint tdmogatéval

torténé egyittmikdodés kérdései.

A tagintézményi értekezleteken az adott telephelyen dolgoz6 valamennyi pedagogus részt vesz, és jogosult déntéseket hozni,
6. Részvételi kotelezettség

A pedagogusok szdmara a szabalyosan dsszehivott értekezleteken kételezé a részvétel.

1. Az értekezletek szama

Tantestileti értekezletre legaldbb két alkalommal kerll sor a tanév soran. A tanév nyitértekezletére legkésébb két
munkanappal a tanitas kezdete el6tt ker(l sor. Osztaly- és munkakdzosségi értekezletekre sziikség szerint keril sor, de

legalabb kétszer egy tanévben.
8. Helyszin, id6pont, dsszehivas és napirend

Az értekezletek iskolai tanitasi idon kivll zajlanak. Ha nem az igazgatd vezeti az értekezletet, az idépontot vele egyeztetni
kell. Az értekezletet az levezetd elndk hivja 6ssze. Legalabb hat nappal korabban bejelenti az idépontot és a napirendet. Az

értekezlet napirendjére vonatkozd javaslatokat legkésdébb két nappal az llés elétt irasban kell benyujtani az elnékhéz.

Szlikség esetén a levezetd elndk a megszabott hataridd betartasa nélkiil is hivhat 6ssze értekezletet. Ezt az értekezlet elején
meg kell indokolnia. Az elndk egy héten bellil koteles értekezletet dsszehivni, ha azt a szavazati joggal bird résztvevék

egynegyede irasban kéri. A kivant témakat irasban csatolni kell a kérelemhez.
9. Az értekezlet levezetése

Tantestilleti értekezletet a Németorszagi Szdvetségi Koztarsasagbdl delegalt igazgatd és az Egységes Iskola magyar
igazgatoja vezeti. Akadalyoztatasuk esetén a tantestlileti értekezlet levezetését allando helyetteseik veszik at. A német
igazgatd minden mas értekezlet levezetését atruhazhatja az illetékes vezetbnek ill. tandrnak. A tanuldk tovabbhaladasanak

témajaban 0sszehivott értekezletet altalaban a német igazgato vezeti.
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10. Az értekezletek résztvevoi

A tantestileti értekezlet résztvevbje az iskolaban dolgozé Osszes tanar (kOzvetitett tanarok, német és magyar helyi

pedagogusok). A részértekezlet résztvevéi az adott iskolai terlileten dolgozé tanarok.
11. A tantestiileti értekezletek tovabbi résztvevéi

Minden tantestiileti értekezletre meghivast kap az iskola fenntartdja, akit egy tagja képvisel. Az elnék meghivhatja a SziiSze

és a DOK képviseldit, ill. a sziiléket és a tanulokat az ket érintd napirendi pontokra.

Az elndk meghivhat tovabbi résztvevbket is (példaul hatésagok képviseldit) egy értekezletre vagy egyes napirendi pontokra,

ha tisztséglik vagy megbizatasuk révén kapcsolatban allnak az iskola munkajaval.
12. Szavazati jog

A tantestileti értekezleten minden tag szavazati joggal rendelkezik, aki a heti kételezd orak legalabb felében, de hetente
legalabb tizenkét oraban tanit, ill. megfelelé szolgaltatast nydjt. A tobbi tanar és meghivott résztvevék tanacskozasi joggal

birnak.

A tobbi értekezleten minden résztvevé jogosult szavazni. Egyes tanuléval kapcsolatos kérdések esetében csak azok a

tanarok jogosultak szavazni, akik &t tanitjak.
13. Szavazas

A dontéseket az értekezleteken szavazassal hozzak meg. A leadott szavazatok egyszerii tobbsége dont a szavazasoknal.
SzavazategyenlGség esetén az elndk szavazata dont. Titkos szavazasra a tantestiileti értekezleten akkor sor kerll, ha azt a

szavazati joggal rendelkez6 tagok egyharmada keéri.
14. A titoktartas kotelezettsége

Az értekezlet tagjai titoktartasra kotelesek. Az elndk a meghivott résztvevoket titoktartasra kotelezi. Az elndk részben vagy

egészben feloldhatja a titoktartasi kotelezettséget. Ezt a feloldast jegyzékonyvben kell régziteni.
15. A hatarozatok érvényessége

Az értekezletek az illetékességi korében meghozott dontései az iskola dsszes tanarara nézve kételezéek. Az igazgatd felel
az értekezlet dontéseinek végrehajtasaért. Ha az igazgatd véleménye szerint a dontés nem felel meg a hatalyos
eléirasoknak, Ugy koteles haladéktalanul bekérni az illetékes szerv dontését. Az értekezlet dontésének végrehajtasat a

felelés szerv ddntéséig felfiggesztik.
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16. Jegyz6konyvek

Minden lésrdl német nyelvi jegyzékonyv késziil. Az elndk barmely németiil beszéld tagot kdtelezhet ennek elkészitésére. A
jegyz6konyvet kelld iddben kdzzé kell tenni a kovetkezd ilés elétt. Ha nincs kifogas, a jegyzékdnyvet az elndk és a titkar
jovahagyolag alairjak. Az értekezlet dont a jegyzOkonyv formajaval és tartalmaval kapcsolatos kifogasokrél. Az

jegyz6konyveket az iskolai nyilvantartas részeként Grzik.
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1. Hataskor

Jelen Diakénkormanyzati (DOK) Szabalyzat a Magyarorszagi Németek Altalanos Miivelddési Kézpontjara (a tovabbiakban:
iskola) bajai intézményére és kecskeméti tagintézményére egyarant vonatkozik. Osszeallitasa a vonatkozd németorszagi

szabalyok figyelembevételével tortént.
2. Feladatok, alapelvek

A DOK feladata, hogy szorgalmazza a tanuldk részvételét az iskolai élet megszervezésében, a kdzosségi élet kialakitasaban

és tdmogassa a tanulok a felelésségtudatra és az dnallésagra val6 nevelését.

Annak érdekében, hogy a DOK képes legyen végrehajtani feladatait, az iskolaigazgatoknak, a tanaroknak, a sziiléknek és a
diakoknak, akik az iskolaban kilonbdzé jogokkal, kotelességekkel, feladatokkal és érdekekkel talélkoznak, egyutt kell

miikodnitik. A DOK-ot az iskolai életben részt vevd minden szereplének tamogatnia kell.

Az DOK keretein beliil a tanul6knak lehetdségiik van arra, hogy képviseljék érdekeiket és felelsséget vallaljanak a sajat

maguk altal valasztott vagy szamukra kijelolt feladatok révén.

Ez magaban foglalja killbndsen a dikok kdzosségi feladatait. Az DOK célja elsésorban a tanulok szakmai, sport-, kulturalis,
tarsadalmi és politikai érdekeinek elémozditasa. E célbdl megszervezheti sajat rendezvényeit. Ezeknek mindenki szamara

hozzaférhetének kell lennitik, és nem szolgalhatjak egyoldaluan bizonyos politikai, felekezeti vagy ideoldgiai csoportok céljait.

Az DOK részére lehetéséget kell biztositani arra, hogy az iskola minden arra alkaimas terilletén a feladatvallalasban

kbzremiikddjon. Ide tartoznak kilondsen:

e Javaslatok és inditvanyok az oktatds megszervezésére a tantervek keretein belil, ideértve az oktatas Uj formainak
tesztelését is.
o  Részvétel az iskola szervezési feladataiban, tovabba rendfenntartasi és ligyeletesi feladatok ellatasaban. A diakok

szamara lehet6séget kell biztositani sajat kezdeményezésiik kibontakozasara.

Az DOK keretein belill a diakok képviseldi a kivetkezd jogokkal rendelkeznek: meghallgatashoz és javaslattételhez valé jog,

panasz benyujtasanak joga, kozvetités és képviselet joga, a tajékoztatashoz valo jog.
Az DOK - a diak képviseldk specialis feladatanak sérelme nélkill - az egész iskola dsszes diakjanak kozos iigye.

A tanuldk nem részesiilhetnek elényben vagy hatranyos megkiildnbdztetésben a DOK-ben végzett munkajuk miatt. A tanuldk
kérésére a DOK-ben végzett tevékenységiiket a bizonyitvanyukban vagy mas megfelel formaban értékelés nélkill igazolni
kell.

A diaktanacs feladatai részeként alapszabalyt fogadhat el. Nincs sziikség az iskola valamely szervének jovahagyasara;
mindazonaltal az iskola igazgatojanak és a DOK-ot tamogaté tanaroknak, valamint a teljes tantestilletnek a hatalybalépés

elétt lehetdséget kell biztositani allasfoglalasuk megfogalmazasara.
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3. Testiiletek
Az DOK organumai a diakképviseldk (osztalytitkar, iskolatitkar), az osztalygyilés és a diaktanacs.

Az osztalygy(ilés egy adott osztaly dsszes didkjabdl tevidik 6ssze, a didktanacs az osztalytitkarokbol és helyetteseikbdl all,

akiket a 3. osztalytol valasztanak meg.
Az DOK testilletei nem rendelkeznek politikai mandatummal.
4. Osztalytitkar

Az osztalytitkart és helyettesét legkésébb a tanitds harmadik hete végéig meg kell valasztani. Az osztaly minden tanuldja
szavazhat és valaszthatd. A valasztas titkos. Aki megkapja a legtébb érvényes szavazatot, megvalasztjak. Egyenld szamu

szavazat esetén Ujabb forduld szlkséges.

Azok az osztalytitkarok, akiknek hivatali ideje lejart, és amennyiben Ujra valaszthatok, az Uj valasztasokig ligyvezetéként
tovabbra is ellatjak a feladataikat. Az osztalyféndkkel egyltt mindent megszerveznek az Uj osztalytitkar megvalasztasahoz.

Az Ujonnan alakult osztalyokban ez az osztalyféndk feladata.
Az osztalytitkar feladata:

e  képviseli az osztalyban a tanulok érdekeit;

e  azegyes tanulok vagy az osztaly javaslatait, inditvanyait és kéréseit tovabbitja a tanaroknak, az iskolavezetéknek
vagy a szilék képviselSinek;

e  panaszokat és kritikat nydjt be a tanaroknak vagy az igazgaténak;
e tamogatja az egyes tanulokat jogaik gyakorlasaban;

e kozvetitd a tanuldk kozotti vitakban;

o kozvetit az osztaly és a tanar kdz6tti nehézségek esetén;

e  (sszehivja és vezeti az osztalygydlést;

e vezeti a vitat és biztositja a dontések végrehajtasat;

o  résztvesz a diaktanacs Ulésein, és errdl tajékoztatja az osztalyt.
5. Osztalygyiilés

Az osztalygy(ilés feladata, hogy minden DOK-kel kapcsolatos kérdést, amely az adott osztaly munkéja soran felmeril,

megvitasson, arrol déntson, valamint elémozditsa az egyittmiikodést a tanarok és az osztaly kdzott.
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A DOK az egyes osztalyokban végzett munkara épiil. Ez azt is jelenti, hogy az egyes tanuldk az iskolai élettel és tanitassal
kapcsolatos javaslataikat, inditvanyaikat és kivansagaikat, valamint kifogasaikat, ha ugy érzik, hogy igazsagtalanul itélték

meg Oket, az egyes tanarokkal megbeszélik.

Az osztalytitkar, az osztalyfénokkel konzultalva, dsszehivja az osztalygyllést és vezeti azt. Amennyiben ez egy tanéra
keretein belill lehetséges, igy ezt az alkalmat biztositani kell szamara, hogy az osztalyaban a DOK fontos ligyeivel akar egy
tanéra terhére foglakozhasson, kilonds tekintettel az osztalygy(ilés tajékoztatdsara a szamukra altalanos jelentdséqi

kérdésekrél; ebben az esetben az osztalygylilés megszervezéséhez az érintett tanar jovahagyasa szlikséges.

Annak az osztalynak, amelyik az osztalytitkaron keresztiil az osztalyféndknél iskolai és oktatasi kérdések megvitatasat
kérelmezi, egy tanitasi 6ra helyett egy tovabbi éra all a rendelkezésére, amely altalaban az osztalyfénok vagy egy masik tanar
jelenlétében zajlik. A kérelemben a tanacskozas témajat meg kell hatarozni és indokolni. Egy osztaly szamara a tanévben

legfeljebb két ilyen déra bocséjthaté rendelkezésre; egy iskolai napon legfeljebb egy ilyen éra engedélyezheté.

Az osztalytitkar felel az osztalygylilés torvényes hatarozatainak végrehajtasaért. Az osztalygyilés felé elszamolasi
kotelezettsége van a DOK-ben végzett munkajaért. Ezen feliil az osztalytitkar lehetdségeinek keretein belil gondoskodik

arrdl, hogy az osztalygylilés teljesitse a feladatait. Az osztalyféndk tdmogatja &t ebben.
6. A diakképviseld (Der Schiilersprecher)
Ha a tanul6i létszam eléri a 60-at, akkor valaszthatd didkképvisel6 és dsszehivhatd a diaktanacs.

Az osztalytitkarok és helyetteseik maguk kdz(l valasztanak diakképviselét és egy vagy tobb helyettest. Az diakképvisel6 a

diaktanécs elnoke.
A diakképvisel6t és helyettesét legkésGbb a tanév hetedik hete végéig kell megvalasztani.

A valasztas titkos, és meg kell felelniiik a demokratikus valasztasokra vonatkozo alapelveknek, kiilondsen tehat altalanosnak,
szabadnak, egyenldnek és kozvetlennek kell lennitik. Aki megkapja a legtobb érvényes szavazatot, megvalasztjak. Dontetlen

esetén Ujabb szavazésra van sziikség.

Azok a diakképviselok, akiknek a hivatali ideje lejart, és amennyiben Ujra valaszthatok, az Uj valasztasokig Ugyvezetoként
tovabbra is ellatjak a feladataikat A DOK-ot segitd tanarokkal kzdsen megszervezik az Uj diakképviseld megvalasztasahoz

szilkséges valasztast. Végz0s (elballagott) diakképviseld esetében ez a feladat az segitd tanarra harul.

Az diakképviseld megbizatdsa megvalasztasi ideje lejarta eldtt, azaz a tanév vége elbtt lejar, ha a megvalaszthatosagi

jogosultsagat elvesziti vagy a lemondasa miatt. Ezekben az esetekben Uj diakképviselét kell vélasztani a tanév sorén.

A diakképviseld mandatumi ideje lejarata elétt levalthatd azaltal, hogy a szavazati joggal rendelkezék tobbsége utddot valaszt
az aktudlis hivatali id6 fennmarado részére. A szavazasra jogosult tanulokat meg kell hivni az utédvalasztasra, ha a

szavazasra jogosultak egyharmada ezt irdsban kéri.
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Az diakképviseld feladatai:

o képviseli az iskola tanuldinak érdekeit;

e kapcsolattarté az iskolavezetés, a tanarok, a didkok, a szilék, a titkarsag, a gondnoksag szamara;

e kapcsolattartas az iskola vezet6ségével;

e adiakok kéréseit és panaszait nydjtja be az iskola vezetéségének, és megprdbalja a konfliktusok megoldani;
o felelds az informaciok tovabbadasaért, pl. a diaktanacsbdl;

e (sszehivja a didktanacsot és vezeti az liléseket.
7. Diaktanacs
A diakképviselé hivja 6ssze és iranyitja a diaktanacsot.

A diakképviseld felelés a diaktanacs torvényes dontéseinek végrehajtasaért. A DOK-ben végzett munkajaért a diaktanacs
felé elszamoltathatd. Ezenkiviil lehetdségeihez mérten gondoskodik arrél, hogy a didktanacs végrehajthassa a feladatait. Az

igazgatd, a DOK-ot segitd tanarok és az iskola tobbi tanara tamogatja 6t ebben.
8. Kiilénleges jogok

Az osztalytitkarok és a didkképviseld joga az egyes diakok, osztalyok vagy a didksag egészének javaslatait, inditvanyait és
kérelmeit képviselni a tanérok, az igazgatd vagy a szul6k képviseldi elétt, valamint altalénos jellegl és hivatalukra vonatkozd

panaszokat benyujtani.

Kérésre az osztalytitkarok és a diakképviseld tanacsot adhatnak és segithetnek az egyes didkoknak az iskolaval kapcsolatos
jogaik gyakorlasaban. Ez magaban foglalja a diakok meghallgatashoz vald jogat is, mielétt barmilyen rajuk vonatkozé oktatasi

és szabalyozasi intézkedésrdl dontés sziiletne.
9. A DOK tamogatasa

Az igazgaté a lehetéségek adta kereten beliil gondoskodik arrdl, hogy a DOK rendezvényekhez megfeleld helyiségek 4lljanak

rendelkezésre, és rendelkezésre alljon a munkéjukhoz szikséges idd.

Az iskolaigazgatonak tajékoztatnia kell a didktanacsot olyan kérdéseket, amelyek az iskolai életet érintik. Az igazgaté
teljesitheti ezt a kotelezettséget szdban ugy, hogy az (lések egyikén részt vesz, tovabba az iskolatitkaron keresztll, vagy
irasban tajékoztatja a diaktanacsot; ezzel megbizhatja a helyettest is. A didktanacsnak az igazgato6 ulésen vald részvételére

iranyul6 kérését teljesiteni kell, amennyiben ez az igazgaté mas hivatalos kotelezettségei tekintetében lehetséges.

Az igazgato, a seqit6 tanarok és a diakok képviseldi megbeszélik egymassal az informacids beszélgetések ltemezését és

menetét, amelynek legalabb egyszer egy félévben meg kell térténnie. Ehhez nincs szlikség napirendre.
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10. Rendezvények

Az iskolai teriiletén zajl6 DOK események iskolai rendezvények. Mint ilyenek, élvezik az iskola védelmét és tamogatasat, de
egyben feliigyelete alatt is allnak. Ugyanez vonatkozik azokra az iskola tertiletén kiviili DOK rendezvényekre, amelyeket az

igazgatd iskolai rendezvénynek ismert el.

Minden DOK rendezvényt, ami iskolai rendezvényként keriil megrendezésre, iddben be kell jelenteni az igazgatonak. Az
igazgatonak indoklas megadasaval kotelezé hatéllyal kifogast kell emelnie az esemény iskolai rendezvényként térténd

megvaldsitasa mellett, ha

e azesemény tartalma és célja a meglévd jogrendszerrel szemben iranyul;
e azesemény kiildnleges veszélyt jelent a tanuldk szamara;

o fennall az iskola feladatainak sulyos veszélyeztetése;

e nem biztosithaté megfeleld felligyelet;

o amegfelelé finanszirozas nem tiinik biztositottnak.

Tanari felligyelet szlikséges abban az esetben, ha az esemény tipusa ezt megkivanja- killéndsen az abban részt vevé diakok
életkorara valé tekintettel, vagy ha az esemény fokozott veszélyt jelent. A felligyeletre kijel6lt tanarok igénybe vehetik

megfeleld diakok segitségét.
11. Kozzétételi lehetéségek

A DOK testilleteinek lehetdséget kell biztositani arra, hogy kézleményeiket megfeleld terjedelemben "falidjsagon" tegyék
kozzé. A DOK szamara lehetdleg sajat "falitijsagot” kell rendelkezésre bocsajtani. Tovabbi kdzzétételi feliiletek hasznalatahoz
a DOK-nek az igazgat6 el6zetes jovahagyasat kell kérnie; ugyanez vonatkozik irasos anyagok és szérélapok terjesztésére

az iskola tertiletén. Az iskola igazgatéjanak indokolnia kell a jovahagyas megtagadasat.

Az iskolaigazgatd eltavolittathatia a kdzleményeket, ha Ugy gondolja, hogy az értesités tartalma vagy tipusa sérti a
torvényeket, az iskolai szabalyokat vagy a kozigazgatasi rendelkezéseket, vagy sllyosan veszélyezteti az iskola feladatainak
ellatasat.

12. DOK munkajat segité pedagégus

A didktanacs 5 tanév idétartamra harom segitd pedagdgust vélaszthat, kettd segité pedagégust a bajai, egyet pedig a
kecskeméti tagintézményben. A valasztas az igazgatd jovahagyasahoz kotott. Azigazgatdt és azigazgatohelyettest, valamint
azokat a tanarokat, akik a kotelez6 6raszam felénél kevesebb draban tanitanak, nem lehet megvalasztani segit6 tanarnak.

Megvalasztasra javasolt tanar jovahagyasat a valasztas el6tt kell megszerezni. Az Ujravalasztas megengedett.
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A segité pedagogus tanacsot ad a DOK-nak, tamogatja feladatainak végrehajtasaban, és eldsegiti a kapcsolatot az iskola

vezetdségével, a tanarokkal és a szlilékkel.

Az seqitd pedagégus megbizatasa 6nkéntes. Munkajat szolgalatnak tekinti. A segité pedagdgust minden, az iskolai életben
részt vevd szereplének tamogatnia kell, hogy hatékonyan tudja elvégezni a feladatat; ez kiiléndsen feladata az igazgatdnak
és a tobbi tanérnak.

A segité pedagogust iddben meg kell hivni a DOK iiléseire, amelyeken tanacsadéi mindségben vesz részt. Az segit§

pedagdgust idben tajékoztatni kell az dsszes tobbi DOK eseményrd|, és a tanacsadas lehetdséget kell biztositani szamara.
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1. Hataskor

A sziildk képviseletére vonatkozd szabalyzat a Magyarorszagi Németek Altalanos Mivelédési Kézpontja bajai
intézményére és a kecskeméti tagintézményre (a tovabbiakban: iskola) egyarant vonatkozik. Osszeéllitasa a
vonatkoz6 németorszagi szabalyok figyelembevételével tortént.

Sziilék
2. A sziilék

A szabalyzat értelmében szil6k azok a nevelésre jogosult személyek, akik a tanuld tekintetében feltgyeleti joggal

rendelkeznek, vagy azok, akikre e személyek az iskolan kivili a tanuld nevelését biztak.
3. A sziilok és az iskola

A sziloknek joguk és kotelességuk az iskolai nevelésben valo egyuttmikodés. A fiatalok nevelése és oktatasa a
szulok és az iskola kozos feleléssége és kolcsonos bizalmon alapuld egylttmiikodést igényel. Az iskola és a szUl6i
haz tamogatjak egymast a fiatalok nevelésében és oktatdsaban, valamint fenntartjak nevelési kozosséguket.

A sz(ildk

1. az osztalyok szul6i csoportjaban

2. a sziilék képviseldi altal

gyakoroljak azon jogot és feladatot, hogy az iskola nevelési munkajat elémozditsak.
Osztalyok sziil6i képviseldje

4, Valasztas és jogosultsag

Az osztalyban tanulok szilei valasztjak meg az osztaly szUl6i képvisel6jét és annak helyettesét. A valasztast az
eléz0 szulbi képviselé megbizatasanak lejartat kovetd tanévben, de legkésébb a tanitas kezdete utan hat héten
belll kell lefolytatni.

Az osztaly minden tanul6janak szlléje megvalaszthato, kivéve az iskolaigazgatot, az igazgatohelyettest, az iskolai

tanarait és hazastarsaikat.

Ugyanazon iskolaban nem lehet megvalasztani egy személyt tobb osztaly képviselGjévé vagy helyettes
képviselGjéve.

5. A valasztas folyamata

A hivatalban 1év0 tisztviseld6 meghivja a szavazasra jogosultakat az Uj valasztasra és el0késziti a valasztast. Ha
nincs hivatalban lévé tisztségviseld, vagy akadalyoztatott, a helyettese gondoskodik errdl.
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Az Ujonnan alakult osztalyokban a SziSze elndke vagy az osztalyban egy altala megbizott szil6i képviselb hivja
meg a szll6ket az els6 valasztasokra és késziti el6 azokat; ugyanez vonatkozik az Ugyvezet6 tisztségviseldkre. Ha
a SzUSze elnoke nem teljesiti ezt a feladatot, akkor az osztalyfonok vagy az iskolavezetés altal kinevezett tanar

veszi azt at.

A meghivasi hataridd egy hét.

6. Szavazasi alapelvek

Igény esetén titkos valasztasra kerdl sor. Ha nem nyujtanak be ilyen kérvényt, a szavazas kézfeltartassal torténik.
A szavazati jogok atruhazasa nem megengedett.

Az nyeri a valasztast, aki a legtobb érvényes szavazatot kapja. Holtverseny esetén a sorshuzas dont.

7. Tisztség id6tartama és folytatasa

A tisztség a valasztasok elfogadésaval kezdddik és az adott tanév végéig tart. Az Ujravalasztas mindaddig

megengedett, amig valaszthatdsag fennall.
A tisztség idGtartama altalaban egy tanév.

Az osztaly sziil6i kozosségének azon képviseldi, akiknek képviseldi ideje lejart, az Uj képvisel6k megvalasztasaig
ugyvezet6ként hivatalban vannak. Ha mar nem valaszthatdk, az osztalyféndk gondoskodik az Uj képviselék

valasztasarol.

Az osztaly szulGi kozOsségének képviselbit és helyetteseit a tisztségi id6 lejarta el6tt vissza lehet hivni, ha a
szavazati joggal rendelkezok tobbsége megvalasztja az utddjat a jelenlegi tisztségi id6 hatralévo részére. A
valasztast akkor kell megtartani, ha a szavazasra jogosultak egynegyede azt irasban kéri. Ehhez a megszabott
hataridével meghivast kell kiktldeni.

Az osztaly sziléi kozosségének képviseld tisztségének ideje idé elbtt lejar a tisztségre vald jogosultsag

megsziinése esetén.
Sziil6i munkakozosség
8. Feladatok

A szul6i munkakozOsség szoros kapcsolatot tart fenn a szul6k és az iskola kozott, és feladata a szUldk és az
osztalyfonokok egyuttmikodésének elésegitése a gyermekek és fiatalok nevelésével kapcsolatos kozOs
felel6sségvallalas érdekében. A szUldk és az osztalyfonokok az osztaly-szulbi szervezet keretében tanacskoznak,
Otleteket és tapasztalatokat cserélnek. Ez elsésorban a kovetkezd témakkal kapcsolatos tajékoztatast és

véleménycsereét szolgalja:
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1. az osztaly fejlédése
2. a teljesitményértékelés kritériumai és formai

3. a dolgozatokkal és a hazi feladatokkal kapcsolatos alapelvek, valamint tovabbhaladas és a zarévizsga-

szabalyzat;
4. az osztalyban hasznalt taneszkdzok, beleértve a munkaeszkozoket;

5. iskolai kirandulasok, turanapok, Uzemlatogatasok stb., a tantestiileti értekezleten elfogadott alapelveknek

megfeleléen, valamint az osztaly egyéb rendezvényei;

Ezenkivul az osztalyfdnokoknek és - kulon meghivas alapjan - a szaktanaroknak rendelkezésre kell allniuk a
specialis modszertani problémakkal és a tanitasi sulypontokkal kapcsolatos kérdések megvalaszolasara.

9. Tagok és részvételre jogosultak
A sziil6i munkak6zdsség tagjai az osztalyba jaro tanuldk szlei.

Az iskolaigazgat6 és a szUl6i munkakdzosség elndke jogosultak a szUléi munkakzosség Ulésein valo részvételre;

Oket ide meg kell hivni.
Az sziiléi munkak6zdsség elndke a megfeleld napirendre meghivja az osztaly képvisel6jét vagy annak helyettesét.
10. Szavazati jog

A szll6i munkakdzsség minden jelenlevd tagja egy szavazattal szavazhat. Ez azokra is vonatkozik, akik az osztaly
tobb tanuldjanak gondviseli; egy gyermek jelenlévd édesanyjanak és édesapjanak egy-egy szavazata van. A

szavazati jogok atruhdzasa és az irasbeli megkérdezés utjan torténd hatarozathozatal nem megengedett.
11.  Ulések
A szil6i munkak0z0sség elndke a szll6i munkakozosség képviseldje, vagy az 6 helyettese.

A sziléi munkakdzosség elndke hivja dssze, késziti eld, és vezeti az Uléseket. Az osztalyféndkkel konzultalva
hatarozza meg az idépontot, a helyszint és a napirendet. Az meghivasi hataridé egy hét. Az iskola segitséget nyujt

az elnok részére az ulés dsszehivasahoz.

A sz{l6i munkakozosség elndke a megfelelé napirendi pontokhoz meghivhatja az osztaly képvisel6jét és annak
helyettesét is.

A szll6i munkakdzosség tanitasi félévenként legalabb egyszer ilésezik. Ezen kivil az elndknek két héten belll
ossze kell hivnia egy Ulést, ha a sziilék egynegyede, az osztalyfdnok, az iskolaigazgatd vagy a szilléi szervezet

elndke ezt kérvényezi.
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A szil6i munkak6zdsség Ulései nem nyilvanosak.

Az osztalyfénokoknek kotelez0 az Uléseken részt venni, a szaktandroknak akkor, ha a napirendi pontok a
részvételuket indokoljak.

A szlil6i munkak6zosség uléseirdl irasos jegyzOkonyvet kell késziteni. Ehhez minden Ulés elétt ki kell jeldlni egy

jegyz6kdnyvvezet6t.
A sziil6i szervezet
12. Feladatok

A sziil6i szervezet az iskolaba jaro tanuldk szlleinek képviselete. Hataskorébe tartozik a szillék nevelési feladatai
érdekének és feleldsségének védelme és &polasa, valamint a szulok szaméra tajékoztatasi és megbeszélési
lehetdség biztositasa, a szllok kivansagainak, javaslatainak és kezdeményezéseinek megvitatasa, valamint ezek

eléterjesztése az iskola részére.

A szlil6i szervezet feladatkorébe tartozik kiilonosen

1. a szUl6k tamogatasa abban, hogy az iskola életében és munkéajaban részt vegyenek;

2. a szulbk altalanos jelentdséggel bird kivansagainak és kezdeményezéseinek megvitatasa és az iskola felé
valo tovabbitasa;

3. a torvényes gondviselk segitése az iskolai élettel és a tanitassal, valamint a nevelési tanacsadassal

kapcsolatos kérdések megértésében;

4. kdzremlkodes az ifjusagvédelem és a szabadidés tevekenységek tertletén, amennyiben azok érintik az
iskolai életet.

Az iskola igazgatdja tajékoztatja a szll6i szervezetet a jogairdl és kotelességeirél, valamint az iskolat érint6

altalanos jelentdséggel bird tgyekrdl, valamint megadja a szlkséges tajékoztatast.
13. Tagok és részvételre jogosultak

Az osztalyok sziiléi képviselbi és azok helyettesei képezik az iskola sziléi szervezetét.
14. Szavazati jog

A szil6i munkak6zOsség minden jelenlevl tagja egy szavazattal szavazhat. A szavazati jogok atruhézasa és az

irasbeli megkérdezés Utjan torténé hatarozathozatal nem megengedett.
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15. EInokvalasztas

A szul6i szervezet a tagjai kozUl vélasztia meg az elnokot és annak helyettesét. A szll6i szervezet akkor
szavazatképes, ha tagjainak legalabb a fele jelen van. Amennyiben nem szavazatképes, haladéktalanul U]
valasztasi fordulot kell 6sszehivni egy masodik ulésen. Ezen az lésen a szul6i szervezet akkor is szavazatképes,

ha a szavazati joggal rendelkez6knek kevesebb, mint a fele van jelen. Erre utalni kell az meghivéban is.

A szlil6i szervezet elndkének és helyettesének a megvalasztasara a szUl6i szervezet tagjainak megvélasztasa utan
ker(l sor, de legkésébb azon tanitasi év megkezdését kovetd kilenc héten belil, amelyben a korabbi tisztségviseld

hivatali ideje lejar.

A vélasztas a szUlGi szervezet tagjainak megvalasztasa utan, legkésobb e valasztdsok hatarideje utan
megengedett. Ez akkor is érvényes, ha ebben az iddpontban még nem minden tagot valasztottak meg.

16. Hivatali id6 és az igymenet tovabbvitele

A hivatali id6 a valasztas elfogadasaval kezdddik és a folyo tanév végéig tart. Az Ujravalasztas mindaddig
megengedett, amig a jogosultsag fennall.

A hivatali idé altalaban egy tanév.

A szul6i szervezet elndke, akinek a hivatali ideje lejart, az Uj eln0k megvalasztasaig Ugyvezetékeént folytatja
tisztségét. Amennyiben nincs vezet( tisztségviseld, Ugy ez a feladat a helyettesére szall at.

A szUlGi szervezet elndkét és a helyettesét a hivatali id6 lejarta elétt levalthatjak, ha a szavazati joggal rendelkez6k
tobbsége a hatralévd hivatali idére egy Uj tisztviselbt valaszt. A szavazast akkor kell megtartani, ha a szavazasra

jogosultak egynegyede ezt irasban kéri. A szavazasra a megadott hataridével irdsban kell meghivét kikdldeni.

A szill6i szervezet elndkének tisztsége a hivatali id0 lejarta elétt megsziinik a hivatal betoltésére vald jogosultsag

megszlnése esetén.
17. A valasztas menete

A hivatalban 1évé tisztviseld meghivja a szavazasra jogosultakat az Uj valasztasra és elékésziti a valasztast. Ha

nincs hivatalban 1évé tisztségviseld, vagy akadalyoztatott, a helyettese gondoskodik errdl.
Az meghivasi hataridé két hét.
18. Szavazasi alapelvek

Igény esetén titkos valasztasra keril sor. Ha nem nyujtanak be ilyen kérvényt, a szavazas kézfeltartassal tortenik.
A szavazati jog atruhazasa nem megengedett.

Az nyeri a valasztast, aki a legtobb érvényes szavazatot kapja. Holtverseny esetén a sorshuzas dont.
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19.  Ulések

A szUl6i szervezet Uléseit a szul6i szervezet elndke hivja 0ssze, késziti el és vezeti. Meghatarozza az id6pontot,
a helyszint és a napirendet. A meghivasi hataridé két het. A szll6i szervezet szikség szerint tlésezik, de legalabb
iskolai félévente egyszer.

A meghivas irasban torténik. A meghivét a szil6i szervezet tagjainak a gyermekeik Utjan is el lehet juttatni. Az
iskola vezetdje és helyettese altalaban részt vesz a szlil6i szervezet Ulésein. A meghivét és a napirendet a szil6i

szervezet testlletének tagjaival egyidejlileg kapjak meg.

A szUl6i szervezet tovabbi szavazati joggal nem rendelkez6 személyeket is meghivhat az tlésekre.
20.  Tanacskozas és szavazas

A szUl6i szervezet akkor hatarozatkepes, ha a tagok legalabb fele jelen van.

A szlil6i szervezet egyszeril tobbséggel hozza meg dontéseit; a tartozkodast nem veszik figyelembe a tobbség

kiszamitasakor. Egyenlé szavazatok esetén a kérelmet elutasitottnak kell tekinteni.
Igény esetén titkos szavazasra keril sor. Ha nem nyujtanak be kérvényt, a szavazas kézfeltartassal torténik.

Az elnok vagy a jegyzokonyvvezet6 irasban rogziti a tanacskozas és a dontéshozatal targyat és a szavazas
eredményét.

21. Eljarasrend

1. A szUl6i szervezet tlésén kivuli irasbeli szavazas nem megengedett.
2. A szavazasra csak abban az esetben kertilhet sor, ha az a napirendben szerepelt.
3. Az eljarasrend megvaltoztatasahoz az érvényes leadott szavazatok kétharmados tobbsége szikséges.

A szUl6i szervezet az eljarasrenden belil a kovetkez6 pontokat szabalyozhatja részletesebben:

1. Az elndk és helyettese hivatali idejét;

2. Az 6sszehivas modjat és hataridejét, aminek kapcsan meghatéarozhatd, hogy a meghivast a tanulok utjan
lehet megtenni;

3. Uj valasztasokat abban az esetben, ha az elndk és helyettese a hivatali id6 vége el6tt tavozik hivatalabdl;
4. a szavazasi eljarast, kulonos tekintettel arra, hogy a titkos szavazas és az irasbeli megkérdezés utjan

torténd szavazas megengedett-e;
S. azokat a feltételeket, amelyek esetén az elndk koteles 6sszehivni a szlil6i szervezetet;

6. a szll6i szervezet hatarozatképességét;
66



7. az elndk és helyettese megvélasztasa elleni fellebbezések eljarasrendjét;

8. a) a szikséges koltségek fedezésére onkéntes hozzajarulasok gyljtésének lehetdségét, b) egy szulbi
pénztar vezetésének és a szabalyos pénztarvezetéshez szikséges alapelvek elrendelésének a lehetGségét.
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A Kulfoldi Német Iskolak tantestiiletének részvételét az iskolai élet fontos ligyeiben az értekezletek szabalyzata
garantélja. A konkrét személyzeti kérdések altalaban nem tartoznak ebbe a kdrbe, és nem az értekezletek feladata.
A pedagdgusoknak azonban lehetéséget kell biztositani arra, hogy az Uzemi Tanacson keresztill kifejthessék
véleményiiket az ezzel kapcsolatos kérdésekben. Az Uzemi Tanacs képviseli a teljes tanari kart, valamint az egyes
pedagogusokat és az iskoldban dolgozé tanarok valamennyi csoportiat: a Németorszagi Szovetségi
Koztarsasagbdl kikiildott tanarokat, a helyi német tanarokat és a helyi magyar tanarokat. Az Uzemi Tanacs
Szabalyzata a kiilféldi német iskolakban miikodé Uzemi Tanacs létrehozasara vonatkozo 2008. marcius 12-i

ajanlasok figyelembevételével késziilt.
Eljarasi szabalyzat

1. Tagok
Az Uzemi Tanacs képviseldi a kovetkezok:

= aNémetorszagi SzOvetségi Koztarsasagbdl kikuldott tanarok
= a helyi német tanarok és

= ahelyi magyar tanarok.

Lehetdség van arra, hogy mind a bajai, mind a kecskeméti telephelyen a pedagogusok
kezdeményezésére Uzemi Tandacs j6jjon létre. Az is lehetséges azonban, hogy ez csak egy helyen
torténik meg.

2. A lek6szoné tagok hivatali ideje és jogutodlasa

2.1 A hivatali id6 egy tanév.

2.2 Ha egy tag ido el6tt lemond tisztségeérdl, a kovetkez0 legtobb szavazatot kapott jelolt 1ép a helyébe.
A tovabbi részleteket a valasztasi szabalyzat szabalyozza.

3. Lemondas

A testiilet teljes egészében lemondhat. Ebben az esetben a valasztasi szabalyzat rendelkezései szerint
azonnal Uj valasztasokat kell tartani.

4. Feladatkorok
Az Uzemi Tan4cs tagjai maguk kozill valasztjak meg a kovetkezoket:
= egy szovivo
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= egy helyettes szovivd, akinek a szovivotdl eltérd tanari csoporthoz kell tartoznia;

= egy jegyz6konyvvezetd

5. Tanacskozasi nyelv

A tanacskozas nyelve német.

6. Hatarozatok és hatarozatképesség

6.1 Az Uzemi Tanacs hatarozatait a szavazatok egyszer(i tdbbségével hozza.

6.2 A testilet akkor hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint fele jelen van.

7. Titoktartasi kotelezettség

Az Uzemi Tanacs minden tagjat titoktartasi ktelezettség terheli, kivéve, ha olyan lgyekrél van szo,
amelyek nyilvanvaléan nem igényelnek bizalmas kezelést. A titoktartasi kotelezettség kulonosen az
egyes alkalmazottak személyes vagy hivatalos ugyeire vonatkozik, amelyekrél a testllet tagjai e
mindségukben szereznek tudomast.

8. Az lilések/résztvevok osszehivasa

8.1 Az (ilésekre sz6l6 meghivokat a szovivd adja ki. Gyilést kell tartani, ha az Uzemi Tanacs valamely

csoportjanak képviseldi vagy az Uzemi Tanacs tagjainak fele kéri.

8.2 Az Uzemi Tanécs legalabb havonta egyszer (ilésezik, a tanitas nélkiili id8szak honapjait kivéve. Az
Uzemi Tanacs szilkség szerint meghivia az igazgatdt vagy a tanszékvezetSt (kecskeméti

tagintézmény) a havi Uléseire.

8.3 A szovivd negyedévente legalabb egyszer, az igazgatéval vald egyeztetést kdvetden megbeszélést
szervez. Ezekre a negyedéves megbeszélésekre az egyes napirendi pontokkal kapcsolatban méas

résztvevdk is meghivhatok.
8.4 Az Uzemi Tandcs (lései nem nyilvanosak.

8.5 Az Uzemi Tanacsnak joga van az igazgatd tajékoztatdsa utan személyzeti vagy csoportos
értekezleteket 6sszehivni. Az Uzemi Tanécs koteles 6sszehivni egy ilyen iilést, ha a személyzet

egynegyede vagy egy csoport azt kéri.
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8.6. A 8.5. bekezdés csak az egyik telephelyre vonatkozik, ha a masik telephelyen nem alakult Uzemi

Tanacs

8.7. Ha mindkét helyszinen létezik Uzemi Tanécs, az iskola vezetdségének el6 kell segitenie, hogy a
telies tanari kar tanévenként egyszer Osszelljon, ami az igazgatoval tortént egyztetés utan

munkaiddben torténik.

8.8. Az Uzemi Tanacs tagintézményi (lésének megtartasat egyszer egy tanévben, munkaidé alatt kell
biztositani.

9. Az Uzemi Tanacs feladatai

A tanari tanacsado testtlet f0 feladata, hogy elGsegitse és javitsa az emberi kapcsolatok alakulasat az
iskolaban annak érdekében, hogy olyan munkahelyi 1égkort teremtsen, amely minden érintett szaméra
kedvez0 és pozitiv. Ez magaba foglalja a tanacson bellli, valamint az iskolavezetés és a személyzet
kozotti véleménykiildnbségek esetén torténd kozvetitést is. Az Uzemi Tanaccsal a pedagdgusok
jogallasat érinté kérdésekben is konzultélni kell. Az Uzemi Tanécs részvételét az egyes pedagdgusok
vagy pedagdguscsoportok szemelyzeti iigyeiben a konzultacio elve szerint kell szabalyozni, és kilondsen
a szolgalati vagy munkaszerzddés tervezett megsziintetése esetén a szdvivének lehetdséget kell adni
arra, hogy észrevételt tegyen. Az Uzemi Tanacs rendszeresen él a lehet6séggel, hogy kommunikaljon az
iskola vezetdségével, és joga van ahhoz, hogy meghallgassak. A tantestiilet minden tagjanak jogaban
all, hogy az igazgatoval torténé megbeszélés esetén az Uzemi Tanacs egy tagjanak, vagy egyéb bizalmi

személynek a jelenlétét kérje.
10. A szovivé és a helyettes feladatai
10.1. Az elndk feladatai kdzé tartoznak:

= az Uzemi Tandcs iiléseinek 8sszehivasa és vezetése

= atandcs képviselete az igazgato el6tt

= az érintett személy beleegyezésével a személyzeti nyilvantartasba valo betekintés,
kivéve, ha az érintett személy az Uzemi Tanacs egy masik tagjat jeldli ki erre a
feladatra.

10.2. Ha a szbvivé nem tud részt venni a gy(ilésen, a helyettese latja el ezeket a feladatokat.
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11. Az eljarasi szabalyzat moédositasai

Az eljarasi szabalyzat barmilyen médositasahoz a tantestilet jovahagyasa szikséges. Amennyiben az
intézmény valamely tagintézményében nincs Uzemi Tanacs, gy a szabalyzat modositasa azon

tagintézmény értekezletének keretében is megtérténhet, ahol létezik Uzemi Tanacs.

Valasztasi szabalyzat
1. Valasztasi bizottsag
1.1. A vélasztasi bizottsag feladatai:

= ajeloltek Osszegyljtése és a hozzajarulasuknak beszerzése (mindkettd elvégezhet6 a
valaszthat6 pedagogusok listajanak kifuggesztése altal, amelyrdl a jeloltséghez nem
hozzajarulé tanaroknak le kell iratkozniuk, valamint ezt alairassal igazolni);

= avalasztas idejének és helyének bejelentése;

= avalasztasi gyllés elokészitése és lebonyolitasa, valamint maga a valasztas
lebonyolitésa;

= aszavazatok megszamlalasa és az eredmény kihirdetése.
1.2 A vélasztasi bizottsdg megvalasztasa és Gsszetétele

a) A valasztasi bizottsag a tantestilet vagy a tagintézmény tantestuletének legalabb 2 szavazati joggal
rendelkez0 tagjabdl all.

b) A valasztasi bizottsag tagjai maguk nem indulhatnak az Uzemi Tanacsban.

c) Azigazgato és az iskolavezetés tagjai nem valaszthatok. A valasztasi bizottsagot a tantestllet egésze
vagy a tagintézmény tantestllete valasztja.

d) A valasztasra a tanévnyitd értekezleten utan munkavallaléi értekezlet keretében kertl sor. Ez a

munkavallaldi értekezlet nem értelmezheté a 8.8 pontban meghatarozott munkavallaléi értekezletként.
2. Jeloltek
2.1 Az alabbiakat kell megvalasztani

= helyi német tanarok képviseldje,
= helyi magyar pedagdgusok képviseldje,

= Németorszagi Szdvetségi Kdztarsasagbol kikiildott tanarok képviseldje.
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2.2 Valaszthat6 az, aki legalabb egy éve tagja a testiletnek, és hozzajarulo nyilatkozatot tett. Az iskola

vezetdségének tagjai nem lehetnek jeldltek.
2.3 A valasztasi bizottsag megfelelé mddon (kifliggesztéssel) hirdeti ki a jeldlteket.
3. A valasztas lebonyolitasa

3.1 Avalasztast egy személyzeti tlésen kell lebonyolitani. A valasztast a valasztasi bizottsag altal kijelolt

szdvivd vezeti.

3.2 A valasztasi bizottsag a valasztds megkezdése el6tt gondoskodik arrdl, hogy a személyzeti lés

minden résztvevéje megismerje a jeloltek végleges listajat.

3.3 A vélasztast el6készitett szavazolapokkal kell lebonyolitani, és a valasztas altalanos demokratikus

alapelvei szerint kell eljarni.

3.4 Az érvénytelen szavazdlapok azok, amelyeken a valasztd akarata nem deril ki kétséget kizaroan,
vagy amelyeken a jeloltektdl eltéré jelolteket neveznek meg. A tartézkodas részben vagy egészben
megengedett.

3.5 A bajai és a kecskeméti telephelyen egyarant 6t pedagogus valaszthato.

3.6 Az az 6t tanar, aki a legtdbb szavazatot kapja és elfogadja a valasztasi eredményt, megvalasztasra
kerll. Szavazategyenl6ség esetén masodik forduléra kertl sor. (Tovabbi) szavazategyenlGség
esetén a dontést sorsolassal kell meghozni.

3.7. Ha egy megvalasztott tanar nem fogadja el a valasztast, a meg nem valasztott jeloltek a kapott

szavazatok sorrendjében elérébb lépnek.

4. Szavazati jogok

4.1 Az iskolaban tanité valamennyi pedagogus szavazati joggal rendelkezik.
4.2 Minden szavazasra jogosult személynek egy szavazata van.
5. Utévalasztas és a lemondott tag helyének betoltése

5.1 Ha a tanacsado testilet valamely tagja a hivatali ideje lejarta elétt tavozik, a kovetkezd legtobb
szavazatot kapott jelolt 1&p elGrébb.
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5.2 Ha a rendes valasztason nem all rendelkezésre tobb jeldlt, Uj valasztasokat kell tartani abban a
csoportban, amelyhez a visszavonult tandcsadd bizottsagi tag tartozik, a fenti szabalyok

értelemszer(i alkalmazasaval.

5.3 Ha az Uzemi Tanacs egésze lemond, akkor 4 héten beliil (j valasztasokat kel tartani.

6. Jegyzokonyv

A valasztasi bizottsag a valasztasrdl vagy idékozi valasztasrél jegyzékonyvet vesz fel. A jegyzékényv
tartalmazza a valasztas helyét és idejét, a jelenlévd szavazok szamat, a megvalasztott és a meg nem

valasztott jeldltek nevét az elért szavazatok sorrendjében.
7. A valasztasi szabalyzat médositasa

A vélasztasi szabalyzat barmilyen moédositdsahoz a tantestiilet vagy a tagintézmény tantestiiletének

jovahagyasa szlikséges.
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